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1 Voorwoord 

 
Vorig academiejaar was er vraag naar bordlessen voor de tweede graad handel. Wegens 
mijn vakkencombinatie PAV en handel-burotica, waar ICT een grote rol in speelt, trok dit 
onderwerp mijn aandacht. Tijdens het tweede academiejaar had ik al enkele bordlessen 
ontwikkeld, maar ik wist dat ik er nog veel meer mee kon doen. Aangezien er ook vraag naar 
was, kon ik anderen helpen en dat vond ik ook belangrijk. Ik ben er zeker van dat mijn 
afstudeerproject materiaal is dat in de lespraktijk nuttig is en gebruikt wordt. Om deze 
redenen heb ik ervoor gekozen om mijn afstudeerproject hierrond uit te werken.  
 
Ik hoop met dit werkstuk toekomstige leerkrachten te informeren en te motiveren om meer 
gebruik te maken van een smartboard in de klas. Naast informeren en motiveren wil ik zelf 
ook enkele voorbeeld-bordlessen aanreiken die leerkrachten kunnen gebruiken.  
 
Via deze weg zou ik ook enkele personen willen bedanken. Mijn promotor, mevrouw 
Leekens, die mij een jaar lang gesteund heeft. Zij gaf mij voldoende feedback zodat ik mijn 
werkstuk tot een goed einde kon brengen.  
 
Verder wil ik ook mevrouw Strauven bedanken. Zij is de leerkracht van de klas 3 handel op 
KTA2 te Hasselt, de klas waarin ik mijn bordlessen mocht uittesten. Zij heeft mij de kans 
gegeven om mijn werk uit te proberen en te verbeteren aan de hand van deze testlessen.  
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3 Inleiding 

 
ICT speelt een grote rol in het onderwijs, maar uit onderzoek blijkt dat leerkrachten slechts 
enkele keren per jaar ICT gebruiken tijdens de lesvoorbereiding en tijdens de les. Dit kan 
verschillende oorzaken hebben.  
 
Aangezien er vraag is naar bordlessen voor de tweede graad handel, blijkt dat er toch 
interesse is voor het gebruik van ICT tijdens de les. Daarom heb ik enkele bordlessen 
uitgewerkt om het gebruik ervan te stimuleren. Om deze bordlessen te ontwerpen, heb ik me 
gebaseerd op de werkboeken “Optimum” voor de tweede graad handel van uitgeverij De 
Boeck. Aan het begin van mijn werkproces koos ik zes onderwerpen uit de handboeken die 
ik ter beschikking had.  Zo komen de thema’s: verzekeringen, handel en handelaar, kopen 
en verkopen, inkomensbesteding, enkelvoudige boekhouding en verrichtingen met 
balansrekeningen aan bod.  
 
Voor het uitwerken van de bordlessen heb ik me niet enkel gebaseerd op de werkboeken, 
maar ook op het leerplan. Aangezien ik mijn bordlessen kon uittesten in KTA2 te Hasselt, 
heb ik het leerplan van het gemeenschapsonderwijs gebruikt. Dat wil niet zeggen dat het 
provinciaal onderwijs of het katholiek onderwijs geen gebruik kan maken van deze 
bordlessen. De bordlessen die ik ontworpen heb, kunnen ook een inspiratie zijn voor 
leerkrachten die met een ander werkboek of leerplan werken.  
 
Een leerkracht kan in de klas ook gebruik maken van het bordboek dat bij het werkboek 
hoort. Een bordboek heeft zeker voordelen, maar het heeft ook zijn nadelen. Om gebruik te 
maken van mijn bordlessen moet er steeds een computer met notebooksoftware aanwezig 
zijn en een SmartBoard. Het softwarepakket is uitgerust met enorm veel tools die een 
leerkracht kan inzetten om het lesgebeuren actiever en origineler te maken. De leerkracht 
bepaalt hoe een bordles eruit ziet en zorgt ervoor dat dit aangepast is aan de klasgroep.  
 
Het is belangrijk dat leerkrachten een idee krijgen hoe ze moeten beginnen aan het 
uitwerken van een bordles. Er moet eerst en vooral rekening gehouden worden met enkele 
zaken zoals het leerplan en het werkboek. Vooral het werkboek, aangezien het een houvast 
is voor de leerlingen. Maar de grote vraag is: wat zijn de voor –en nadelen van het werken 
met een smartboard?  
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4 ICT-gebruik in het onderwijs 
 

Drie jaar geleden begon mijn opleiding op de PHL, de hogeschool met de laptop. Gedurende 
mijn driejarige opleiding, ging er bijna geen dag voorbij dat ik geen gebruik maakte van mijn 
laptop of het internet. Voor mij was dit noodzakelijk voor het maken van opdrachten en 
lesvoorbereidingen. Indien de middelen er waren op mijn stageplaatsen, probeerde ik deze 
zoveel mogelijk te benutten. Ik gebruikte presentatiesoftware om de les aanschouwelijker te 
maken, ik liet de leerlingen zelf op de computer werken en nog veel meer.  ICT is niet meer 
weg te denken in onze maatschappij, maar niet iedere leerkracht gebruikt het.   
 
Uit het MICTIVO onderzoek van 2012 blijkt dat leerkrachten slechts enkele keren per jaar 
ICT gebruiken tijdens de lesvoorbereiding en tijdens de les. Deze resultaten zijn erg laag.  

  
Bron: Mictivo 2012-Resultaten SO 

 
Leerkrachten die toch gebruik maken van ICT tijdens de lesvoorbereiding, doen dit vooral om 
informatie op te zoeken. Ook werken ze met kantoortoepassingen zoals Word, PowerPoint of 
Excel. Tijdens de les wordt ICT vooral gebruikt om informatie te presenteren aan de 
leerlingen.  
 
Volgens de resultaten zouden mannen en vrouwen even vaak ICT gebruiken tijdens de 
lesvoorbereiding, maar mannen gebruiken ICT vaker tijdens de les. Het verschil is echter 
miniem. Het gebruik van ICT is wel afhankelijk van de leeftijd van de leerkracht. 
Leerkrachten die jonger zijn dan 42 jaar zouden het meeste gebruik maken van ICT. ICT-
gebruik bij leerkrachten die ouder zijn dan 42 jaar is beperkt. Een oorzaak hiervan kan zijn 
dat deze groep leerkrachten nog niet bijgeschoold is op dit vlak. ICT ontwikkelt heel snel en 
SmartBoarden bestaan nog niet lang. Misschien hebben deze leerkrachten gewoon een 
duwtje in de rug nodig. De cijfers zullen hoogstwaarschijnlijk stijgen indien er enkele 
hulpmiddelen aangeboden worden.  
 
Leerkrachten maken al gebruik van presentatiesoftware zoals PowerPoint. Dit kan eventueel 
vervangen worden door een bordles, ontworpen met het programma “Smart Notebook”.  
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5 ICT-integratie in het vak handel 

 
In het leerplan van de tweede graad handel zijn er enkele ICT-doelstellingen opgenomen.  
Het leerplan geeft weer dat de leerlingen in de tweede graad spontaan gegevens kunnen 
opzoeken, ordenen, selecteren en raadplegen uit diverse informatiebronnen en –kanalen. 
Hiertoe behoren ook digitale bronnen. In de pedagogisch-didactische wenken vraagt men om 
tien tot vijftien procent van de beschikbare tijd te besteden aan ICT.1 Het wordt duidelijk dat 
de leerlingen gebruik moeten maken van het internet, tekstverwerkingsprogramma’s, 
rekenbladen en presentatiesoftware.  
 
Uit het leerplan blijkt  dat ICT een grote rol speelt binnen het vak handel. Niet enkel voor de 
onderstaande doelstellingen (zie voorbeelden), maar ook voor andere leerplandoelstellingen 
kan ICT een hulpmiddel zijn om deze te bereiken. ICT zorgt ervoor dat de leerlingen actief 
kunnen werken tijdens de les. Uit ervaring kan ik zeggen dat ICT een motiverend effect heeft 
op de meeste leerlingen. Juist om deze redenen heb ik ervoor gekozen om ook enkele ICT-
toepassingen te integreren in mijn bordlessen. Vaak geef ik de leerlingen de kans om 
begrippen of informatie op te zoeken op het internet. In het thema “handel en handelaar” 
moeten de leerlingen een schema maken met behulp van het programma eMindMaps. Ook 
het rekenblad blijft niet onbelangrijk. Bij het thema “inkomensbesteding” moeten de 
leerlingen enkele grafieken ontwerpen met behulp van het programma Excel.  
 
 
Enkele voorbeelden 
 
Internet  

 De leerlingen kunnen een beperkt aantal spaar- en beleggingsvormen (spaarrekening, 
termijnrekening, aandelen … ) opzoeken, toelichten en onderling vergelijken. 

 De leerlingen kunnen de deelnemers aan de eurozone opzoeken. 

 De leerlingen kunnen een actualiteitsmap aansluitend bij leerplanitems over bedrijven 
/ondernemingen en/of over een bedrijfseconomisch thema (voorbeeld een bedrijfssector, 
bedrijven uit de regio …) aanleggen en erover communiceren. 

 
Tekstverwerkingsprogramma’s  

 De leerlingen kunnen in samenwerking met de leerkracht de didactische uitstap 
voorbereiden. 

 De leerlingen kunnen verslag over de didactische uitstap uitbrengen. 

 De leerlingen kunnen een schriftelijk verslag opstellen (gebruik makend van een 
tekstverwerkingsprogramma en een rekenblad) van hun bevindingen; 

 
Rekenbladen 

 De leerlingen kunnen het begrip vraagcurve omschrijven en grafisch voorstellen.  

 De leerlingen kunnen het begrip aanbodcurve omschrijven en grafisch voorstellen. 

 De leerlingen kunnen een (eenvoudige) inventaris opstellen aan de hand van 
beschikbaar cijfermateriaal.  

 
Presentatiesoftware 

 De leerlingen kunnen hun bevindingen presenteren.  
 
 

                                                
1
 Gemeenschapsonderwijs, leerplan 2006/128, secundair onderwijs, handel, tweede graad, Brussel, 

2006.  



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  8 

6 bordlessen  

 
Het ontwerpen van een bordles vergt een basiskennis ICT. Met een handleiding over de 
werking van Smart Notebook geraak je al heel ver. De grote vraag is: hoe begin je aan het 
ontwerpen van een bordles? In dit hoofdstuk leg ik mijn werkproces stap voor stap uit. 
 
 

6.1 beginsituatie  

 
Een jaar geleden begon ik aan mijn afstudeerproject. Het onderwerp dat mij erg aansprak, 
kwam er op vraag van een leerkracht van KTA2 te Hasselt. Ik mocht voor de tweede graad 
handel bordlessen uitwerken.  
 
In de tweede graad kan je als leerkracht in de richting handel gebruik maken van vier 
werkboeken van uitgeverij De Boeck. Optimum 2.1 boekhouden, Optimum  2.2 boekhouden, 
Optimum 2.1 handelseconomie en Optimum 2.2 handelseconomie. Voor het uitwerken van 
de bordlessen ben ik eerst opzoek gegaan naar zes interessante onderwerpen. Op basis van 
mijn interesses en de haalbaarheid om de bordlessen uit te testen, heb ik gekozen voor de 
volgende onderwerpen: verzekeringen, handel en handelaar, kopen en verkopen, 
inkomensbesteding, enkelvoudige boekhouding en verrichtingen met balansrekeningen. 
 
 

6.1.1 Een sjabloon 

 
Na het kiezen van de onderwerpen heb ik ervoor gekozen om te werken met een sjabloon, 
dat ik voor al mijn bordlessen kon gebruiken. Een sjabloon zorgt ervoor dat je niet steeds 
opnieuw de achtergrond moet opmaken. Het sjabloon dat ik gebruikt heb bevat steeds een 
achtergrondkleur, een titel, een home-knop en een paginanummering.  
De achtergrondkleur is lichtgrijs, omdat dit een rustgevend gevoel geeft. Langs de titel heb ik 
een home-knop geplaatst, deze is gelinkt naar de allereerste bordpagina. Aangezien er op 
de tweede bordpagina een inhoudstabel staat , is het makkelijk om je te verplaatsen 
doorheen het notebookbestand.   
 
 

6.1.2 De oefeningen  

 
Eerst heb ik gekeken welke leerplandoelstellingen er per hoofdstuk genoteerd waren. 
Vervolgens heb ik gekeken of deze leerplandoelstellingen goed vertaald werden in het 
werkboek. Aangezien dit voor alle hoofdstukken het geval was, kon ik aan de slag gaan met 
de ontwikkeling van de bordlessen.  
 
Smart Notebook beschikt over verschillende tools die gebruikt kunnen worden voor veel 
oefeningen. Door middel van  deze tools kan er actief gewerkt worden tijdens de les. Bij het 
thema “inkomensbesteding” heb ik onder andere de vortex-tool gebruikt. Bij deze tool zijn er 
twee categorieën en veel kernwoorden. Tijdens de les liet ik één leerling aan het bord 
komen. Hij mocht de kernwoorden verslepen naar de juiste categorie met behulp van de 
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klas. Aan de reacties van de leerlingen was te zien dat ze dit heel interessant vonden. Ze 
vonden het ook spannend, om er achter te komen of hun antwoord correct wat of niet.  
Natuurlijk is het niet mogelijk om voor alle oefeningen een tool te gebruiken. Enkel 
sleepoefeningen is dan ook niet interessant en dus ook niet aan te raden. Afwisseling is de 
boodschap.   
 
De werkboeken zijn erg theoretisch. Er wordt veel gebruik gemaakt van vraag-antwoord 
oefeningen. Het is belangrijk dat de leerkracht zelf beslist hoe de les ingevuld wordt. Aan de 
hand van verschillende werkvormen, kan deze theorie op een andere manier gebracht 
worden. Zoals ik al eerder vermeld heb, heb ik zelf enkele tools geïntegreerd. Op deze 
manier kan de theorie op een leuke manier overgebracht worden.  
 
Door middel van de multiple choice-tool heb ik in enkele bordlessen een quiz gemaakt. Deze 
quiz dient ter herhaling van de les. Een quiz kan ook op een andere manier geïntegreerd 
worden tijdens de les. Voor het thema “verzekeringen” heb ik gekozen om de leerstof te 
geven aan de hand van een waagstuk-spel. Dit is ook een soort quiz, maar de regels zijn 
anders. Bij waagstuk wordt het antwoord gegeven en de leerlingen moeten hiervoor een 
goed geformuleerde vraag opstellen. Hierbij worden dan ook de taalvaardigheden van de 
leerlingen getest. Ten slotte heb ik voor het thema “handel en handelaar” een spel 
ontwikkeld genaamd “De slimste handelaar”. Dit spel wordt gespeeld op het einde van het 
hoofdstuk als herhalingsles. Door middel van de “group generator” worden de leerlingen 
ingedeeld in vier groepen.  Per ronde moeten de leerlingen opzoek gaan naar de juiste 
antwoorden om zo veel mogelijk punten te verzamelen.  
 
Natuurlijk heb ik niet alleen quizzen ontwikkeld. Ik heb ook sjablonen gemaakt om klassikaal 
de verschillende dagboeken van de enkelvoudige boekhouding te kunnen invullen. In de 
bordlessen  staan ook veel oefeningen die de leerlingen zelfstandig of in groep kunnen 
maken. Met behulp van de timer die bij elke oefening staat, kunnen de leerlingen zelf de 
beschikbarre tijd in het oog houden.  
 
Klasgesprekken en stellingenspellen komen ook aan bod. In enkele bordlessen heb ik 
stellingen geplaatst, waarbij de leerlingen moeten aangeven of ze akkoord of niet akkoord 
zijn met de stellingen. Dit kan aan de hand van de vote tool.  
 
In verschillende bordpagina’s staan vaak gewoon enkele vragen. Het antwoord op deze 
vragen kan gemakkelijk genoteerd worden, aangezien hier plaats voor voorzien is. Ikzelf ben 
een leerkracht die graag antwoorden van de leerlingen gebruikt en deze noteert op het bord. 
Aangezien ik de kans heb gekregen om mijn bordlessen uit te testen, heb ik ontdekt dat dit 
niet altijd even praktisch is. Het noteren van de antwoorden neemt veel tijd in beslag en 
aangezien het bord niet in de hoogte verstelbaar is, was het niet praktisch om bovenaan of 
onderaan het bord te schrijven. Er moet een goed evenwicht zijn tussen antwoorden die al 
genoteerd zijn en antwoorden die nog genoteerd moeten worden. Bij sommige oefeningen is 
het noodzakelijk om de antwoorden zelf te noteren. Natuurlijk beslist de leerkracht wanneer 
het nodig is om de antwoorden zelf te noteren. Dit hangt vaak ook af van de klasgroep en 
hoe vaak een soortgelijke oefening al aan bod is gekomen. Als de leerlingen al meerdere 
keren het gemiddelde hebben berekend is het misschien niet nodig om de berekening voluit 
te noteren. Op vraag van mijn mentor heb ik de meeste antwoorden al in de bordpagina’s 
geplaatst. Deze antwoorden hebben een andere kleur en zijn onzichtbaar gemaakt. Wanneer 
er op geklikt wordt, worden de antwoorden zichtbaar.   
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7 Voordelen  

Tijdens dit academiejaar heb ik de kans gekregen om mijn bordlessen ook effectief uit te 
testen. Hierdoor kreeg ik een beter inzicht in de positieve en de negatieve aspecten van een 
bordles.  
 
Eén van de voordelen is dat de les een vaste structuur krijgt. Er is vooraf goed nagedacht 
over de rode draad en de opbouw van de les. De meeste leerlingen hebben nood aan een 
vaste structuur. Doordat alle bordpagina’s goed terugkoppelen naar het werkboek en de 
paginanummers steeds rechts bovenaan de bordpagina staan, zouden alle leerlingen perfect 
kunnen meevolgen.  
 
Een leerkracht heeft de kans om vooraf alle antwoorden in de bordpagina’s te plaatsen. 
Hierdoor wordt er tijdens de les veel minder tijd verloren en zo verhoogt het lestempo. 
Natuurlijk is het niet mogelijk om alles in een bordpagina te plaatsen. Sommige antwoorden 
hebben gewoonweg verduidelijking nodig. Als je op voorhand weet dat er een moeilijke 
oefening aan bod komt tijdens de les, dan kan je hiervoor de nodige ruimte voorzien. Als je 
pas tijdens de les opmerkt dat de leerlingen extra verduidelijking nodig hebben, dan kan je 
een extra bordpagina invoegen om de uitleg op te noteren.  
 
Aangezien de leerkracht zelf bepaalt hoe de les eruit zal zien, sluit het aan bij zijn of haar 
stijl. De leerkracht kan zelf oefeningen ontwerpen met behulp van tools die aangereikt 
worden door Smart Notebook. Hierdoor kunnen de lessen zeer actief zijn. Hierbij denk ik 
terug aan mijn testlessen, waarbij de leerlingen kernwoorden moesten verslepen naar de 
juiste categorie. De leerkracht kan de les actiever maken door verschillende werkvormen te 
gebruiken. Hierbij denk ik aan het stellingenspel, waagstuk en de slimste handelaar.  
 
In het boek komen er veel artikels aan bod. Aan de hand van deze artikels moeten de 
leerlingen enkele vragen kunnen oplossen. Aangezien het leerplan weergeeft dat de 
leerlingen gegevens uit verschillende informatiebronnen moeten halen, heb ik vaak een 
printscreen van het artikel in een bordpagina geplaatst. Op deze manier kan het artikel 
klassikaal gelezen worden en terwijl kan de leerkracht belangrijke gegevens markeren of 
aanduiden.  
 
De gegevens die in het werkboek staan moeten kritisch bekeken worden. Deze zijn vaak niet 
actueel en enkele websites waarnaar het boek verwijst zijn niet meer ter beschikking. De 
leerkracht kan hier goed op inspelen door zelf opzoek te gaan naar actuele gegevens en 
websites. Doordat de leerkracht de bordlessen zelf ontwerpt kunnen er veel foto’s 
toegevoegd worden. Hiermee heb ik ook rekening gehouden tijdens het uitwerken van mijn 
bordlessen. Mijn bordlessen moesten visueel zijn. Dit maakt de les aanschouwelijker en 
interessanter. En geef nu toe, alleen naar een werkboek kijken, dat motiveert niet.  
  



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  11 

8 Nadelen 

 
In het ontwikkelen van een bordles, steekt enorm veel tijd. Het vergt veel aandacht, motivatie 
en geduld. Het moet namelijk perfect zijn, want je wilt er toch veel plezier van hebben 
gedurende de komende jaren. We moeten ook kwaliteit leveren naar de leerlingen toe. 
Aangezien veel artikels en gegevens uit het werkboek niet meer actueel zijn, kunnen we de 
leerlingen fouten aanleren tijdens de les. Dit is natuurlijk niet de bedoeling. Hierdoor is een  
bordles is nooit af.  
 
De vaste structuur kan behouden blijven, maar de leerkracht moet ervoor zorgen dat de 
bordles actueel blijft. De artikels en gegevens die in het werkboek staan zijn niet actueel en 
natuurlijk komt er na enkele jaren een nieuwe oplage van het werkboek. Het is perfect 
mogelijk dat er enkele oefeningen verdwijnen of bijkomen. Dat wil dus zeggen dat de 
leerkracht elk jaar de bordlessen moet controleren en aanpassen. Niet te vergeten is de 
paginanummering als je wilt dat de leerlingen goed mee kunnen volgen.  
 
 

9 Besluit 

 
Uit mijn werkproces kan ik besluiten dat het werken met een smartbord zeker zijn voordelen 
heeft. Het is motiverend voor de leerlingen en het is een houvast voor de leerkracht tijdens 
de les. Ik denk dat de bordlessen die ik ontwikkeld heb, zeker een meerwaarde zijn. Het is 
echt een hulpmiddel tijdens de les.  
 
Het enige nadeel is dat het enorm veel tijd kost om een bordles te ontwikkelen. Het moet 
namelijk actueel zijn en het moet steeds afgestemd zijn op het werkboek en het leerplan. 
Ondanks deze nadelen, zou ik nog steeds kiezen om te werken met bordlessen. Eenmaal de 
bordles af is, geeft het een grote voldoening om te zien wat je ontwikkeld hebt. 
 
De bordlessen die ik ontwikkeld heb zijn te raadplegen in de bijlage en op de bijhorende cd. 
Ik zal ze ook laten publiceren op www.digitaleborden.be. Ik hoop hiermee leerkrachten te 
motiveren voor het gebruik van het digitaal bord tijdens de les. 
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11 bijlagen 

11.1 bijlage 1 

1 SITUERING - OMSCHRIJVING 

Tijdens deze les maken de leerlingen kennis met de vereenvoudigde boekhouding.  
Het spilbedrijf is: Multi Media Store bvba. Ze verkopen computers, randapparatuur,…  

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.1 boekhouden.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- computer met notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P. Optimum 2.1 boekhouden. Berchem, Uitgeverij De Boeck, 2012,  
   p.13-34. 
  
Voorkennis: 
- de leerlingen kunnen de betekenis van boekhouden in hun eigen woorden uitleggen; 
- de leerlingen kunnen het verschil tussen enkelvoudige en dubbele boekhouding uitleggen; 
- de leerlingen kunnen de verschillende dagboeken die behoren tot een enkelvoudige  
  boekhouding opsommen. 

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen de verschillende dagboeken van de enkelvoudige boekhouding  
       opsommen. 
K2: De leerlingen kunnen voor elk dagboek 1 voorbeeld geven van een document dat daarin  
       geregistreerd kan worden. 
K3: De leerlingen kunnen de afkorting van aankoopfactuur, verkoopfactuur, uitgaande  
       creditnota en inkomende creditnota geven. 
K4: De leerlingen kunnen de regels om een getal af te ronden geven. 
 
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat een aankoopfactuur is. 
V2: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat een verkoopfactuur is. 
V3: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat een creditnota is. 
V4: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat btw is.  
V5: De leerlingen kunnen in eigen woorden het verschil tussen te betalen btw en terug te  

Handel-burotica–de vereenvoudigde boekhouding 
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       vorderen btw uitleggen. 
V6: De leerlingen kunnen bedragen in euro op de correcte wijze afronden. (GS25) 
V7: De leerlingen kunnen aankoopfacturen en creditnota’s in het aankoopdagboek  
      registreren. (GS4, 25, LL4) 
V8: De leerlingen kunnen verkoopfacturen en creditnota’s in het verkoopdagboek registreren.  
       (GS4, 25, LL4 
V9: De leerlingen kunnen aan de hand van een verrichting afleiden in welk dagboek het   
       geregistreerd  
       moet worden. 
V10: De leerlingen kunnen een aantal verrichtingen klasseren aan de hand van de datum,  
         het documentnummer en de naam.  
V11: De leerlingen kunnen zeggen welke gegevens er moeten ingevuld worden op een  
        leverancierskaart met behulp van een voorbeeld. 
V12: De leerlingen kunnen een leverancierskaart invullen. (GS4, 25, LL4) 
V13: De leerlingen kunnen een klantenkaart invullen. (GS25) 
V14: De leerlingen kunnen een financieel dagboek invullen. (GS4, 25, LL1) 
V15: De leerlingen kunnen de bedragen in een factuur narekenen met behulp van een   
         rekenmachine.  
V16: De leerlingen kunnen alle bedragen op één lijn optellen met behulp van een  
         rekenmachine.  
 
Attitudes: 
A1: De leerlingen zijn bereid om nauwkeurig te werken. (GS25) 
A2: De leerlingen zijn bereid om zelfstandig te werken. 
A3: De leerlingen zijn bereid om de bedragen op de correcte wijze af te ronden. (GS25) 

 

5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
10 Enkelvoudig boekhouden: 
10.1 aankoopdagboek 
De leerlingen kunnen aankoopfacturen en creditnota’s in het aankoopdagboek registreren. 
10.2 Leverancierskaarten  
De leerlingen kunnen leverancierskaarten invullen. 
10.3 verkoopboek 
De leerlingen kunnen verkoopfacturen en creditnota’s in het verkoopdagboek registreren. 
10.4 klantenkaarten  
De leerlingen kunnen klantenkaarten invullen. 
10.5 financieel dagboek 
De leerlingen kunnen verrichtingen met de kas, bank e Bank van de Post in het financieel   
dagboek registreren. 
 
VOET 
Gemeenschappelijke stam 
4 De leerlingen blijven ondanks moeilijkheden, een doel nastreven. 
25 De leerlingen stellen kwaliteitseisen aan hun eigen werk en aan dat van anderen. 
 
Leren leren 
4 De leerlingen kunnen zinvol inoefenen en herhalen. 
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6 CONCRETE UITWERKING 

Inhoud verwerven       
bordpagina 1 
titelpagina  
 
bordpagina 2 
inhoudstabel  
 
bordpagina 3 
De leerkracht neemt een aankoopfactuur en een verkoopfactuur mee naar de klas (gebruik 
één uit het thema kopen en verkopen). Deze documenten worden klassikaal besproken. 
Vertel dat in een bedrijf de boekhouding heel belangrijk is. Vraag wat de leerlingen al weten 
over boekhouden. Noteer enkele kernwoorden rond het woord boekhouden op het bord. De 
leerkracht vraagt uit welke dagboeken een enkelvoudige boekhouding bestaat. De leerkracht 
klikt op de verborgen woorden zodat ze tevoorschijn komen.  
 
bordpagina 4 
De leerlingen lezen de teksten op pagina 14. Samen proberen we de ontbrekende woorden 
in te vullen. De ontbrekende woorden zijn dit keer niet opgesomd, maar in deze bordpagina 
staan een aantal afbeeldingen die een hulpmiddel kunnen zijn. De afbeeldingen moeten wel 
vergroot worden om deze aan de leerling te tonen.  
 
Inhoud verdiepen    
 
bordpagina 5 
De leerlingen zijn tijdens het lezen van de teksten op pagina 14 een aantal nieuwe begrippen 
tegengekomen zoals creditnota, aankoopfactuur, verkoopfactuur en btw. Aangezien dit 
basisbegrippen zijn, is het belangrijk dat ze deze kennen. Eerst kijken we naar de 
afkortingen. De leerlingen moeten de juiste afkorting verbinden met het juiste woord. Bij ieder 
begrip wordt ook extra uitleg gegeven door de leerkracht. In deze bordpagina wordt ook het 
begrip btw uitgelegd. De leerkracht kan onder “te betalen btw” en “terug te vorderen btw” kort 
noteren wat dit wil zeggen.  
 
bordpagina 6  
In deze bordpagina staat in het kort de regels omtrent afronden. Eerst vraagt de leerkracht of 
de leerlingen al weten hoe ze getallen moeten afronden. De leerkracht kan klikken op de 
verschillende regels zodat deze zichtbaar worden.  
 
bordpagina 7 
In deze bordpagina worden enkele oefeningen gemaakt op het afronden. In de linkerkolom 
staan de getallen die afgerond moeten worden en in de rechterkolom staan de antwoorden. 
De leerlingen proberen eerst de getallen af te ronden, ze schrijven deze getallen op een 
kladblad. Als de leerlingen klaar zijn, worden de antwoorden overlopen.  
 
bordpagina 8,9,10 
Allereerst bekijken we de inhoud van een inkoopdagboek of aankoopdagboek. Dit doen we 
aan de hand van een verantwoordingsdocument. We bekijken het document klassikaal en 
we overlopen welke gegevens in het inkoopdagboek ingevuld moeten worden. De leerkracht 
legt uit dat deze vakken zo goed mogelijk ingevuld moeten worden, maar dat niet alle vakken 
ingevuld moeten worden. De vakken 1,2,3 en 4 worden altijd ingevuld, omdat dit belangrijke 
informatie is die altijd aanwezig is op een factuur. Vervolgens kijken we over welke aankoop 
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het gaat. In het stuk ‘Maatstaf van heffing’ kunnen we maximum 2 vakken invullen. Het 
bedrag van de aankoop bij de juiste soort en een toelichting van het goed of de dienst. Bij 
het stuk btw wordt er het btw-bedrag van de aankoop of van de creditnota ingevuld. Bij 
betalingen wordt de wijze van betaling, de datum en het bedrag ingevuld. Deze vakken 
kunnen pas ingevuld worden als de betaling gebeurd is. De uitleg van ieder vak staat op 
pagina 16.  
 
bordpagina 11 
In dit eerste deel van het inkoopdagboek wordt de algemene informatie zoals de datum, het 
documentnummer, de leverancier en het totaalbedrag van de factuur of creditnota ingevuld. 
Op deze bordpagina wordt ook ingezoomd op het deel “maatstaf van heffing”.  
 
bordpagina 12 
Vervolgens wordt er ingezoomd op de btw en de betalingen. De kolom met de algemene 
informatie blijft staan en deze is reeds ingevuld, zodat de leerlingen goed weten welke 
verrichting we aan het boeken zijn. Als één verrichting is geboekt, kunnen we teruggaan naar 
het eerste deel van het inkoopdagboek door op het groene vinkje te klikken. Vervolgens kan 
de volgende verrichting geboekt worden. De leerkracht kan er ook voor kiezen om enkele 
verrichtingen samen te boeken en daarna direct door te gaan naar bordpagina 13 voor de 
oplossing.  
 
bordpagina 13 
Hier worden de oplossingen van het inkoopdagboek getoond.  
 
bordpagina 14-16 
Een tweede oefening van het inkoopdagboek. Als het nodig is, kan de opdracht klassikaal 
gemaakt worden. De leerkracht kan de leerlingen ook zelfstandig laten werken en daarna de 
oplossingen tonen op bordpagina 16. 
 
bordpagina 17, 18, 19 
Vervolgens schakelen we over naar het invullen van het verkoopdagboek. Het eerste 
gedeelte is ongeveer hetzelfde als het inkoopdagboek. We bespreken de vakken aan de 
hand van een verantwoordingsdocument. We bekijken het document klassikaal en we 
overlopen welke gegevens in het verkoopdagboek ingevuld moeten worden.  In plaats van 
leveranciers vullen we de naam van de klant in. Daarna gaan we weer over naar het deel 
“maatstaf van heffing”, noteer het bedrag van verkoop op de juiste plaats. De btw en 
ontvangsten worden op dezelfde manier ingevuld als bij het inkoopdagboek. 
 
bordpagina 20, 21 
Allereerst wordt er ingezoomd op het algemeen gedeelte en op maatstaf van Heffing. 
Vervolgens op de btw en de ontvangsten. Ten slotte wordt de oplossing getoond van 
opdracht 1 op pagina 21.  
 
bordpagina 22, 23, 24 
Dit is een tweede oefening van het verkoopdagboek. Als het nodig is, kan de opdracht 
klassikaal gemaakt worden. De leerkracht kan ook direct doorgaan naar bordpagina 24 als 
de leerlingen eerst zelfstandig de oefening hebben gemaakt.  
 
bordpagina 25 
Het is de bedoeling dat we gaan kijken in welk dagboek een bepaalde verrichting ingevuld 
moet worden. De gegevens staan al in het notebookbestand, achter een verrichting plaatst 
de leerkracht een kruis bij “I” of “V”. I staat voor inkoopdagboek en V staat voor 
verkoopdagboek.  
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bordpagina 26 
Het is de bedoeling dat de leerlingen de verrichtingen van de vorige bordpagina gaan 
klasseren. De leerlingen maken de opdracht in hun cursus, daarna toont de leerkracht de 
oplossing.  
 
bordpagina 27 
Op deze bordpagina staat een ingevulde leverancierskaart. De leerlingen moeten meedelen 
welke gegevens er op staan. 
 
bordpagina 28 
Op deze bordpagina staat een lege leverancierskaart. We vullen deze klassikaal in.  
 
bordpagina 29 en 30 
Op deze bordpagina staat een lege leverancierskaart. De leerlingen vullen deze individueel 
in, daarna toont de leerkracht de oplossing in het notebookbestand.  
 
bordpagina 31 
Op deze bordpagina staat een lege klantenkaart. De leerlingen vullen deze individueel in, 
daarna toont de leerkracht de oplossing. 
 
bordpagina 32-37 
Deze bordpagina’s gaan over het financieel dagboek. Deze kan op dezelfde manier ingevuld 
worden als het inkoopdagboek en het verkoopdagboek. De leerkracht kan de oefening 
klassikaal maken of direct overgaan naar bordpagina 37 als de leerlingen zelfstandig 
gewerkt hebben. 

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P. Optimum 2.1 boekhouden. Berchem, Uitgeverij De Boeck, 2012,  
  p.13-34. 

 

8 SUGGESTIES 

Gebruik facturen en financiële documenten van het spilbedrijf.  

 

9 BIJLAGEN  

Notebookbestand. 

 
 
 
 
 
  



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  18 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  19 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  20 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  21 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  22 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  23 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  24 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  25 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  26 

 

 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  27 

 
 
 
  



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  28 

11.2    Bijlage 2 

1 SITUERING - OMSCHRIJVING 

Tijdens deze les maken de leerlingen kennis met verrichtingen met de balansrekeningen, 
liquide middelen en termijndeposito’s. De leerlingen kunnen een redeneringsschema, een 
grootboek en een journaal invullen.  

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.2 boekhouden.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- internet;  
- computer met notebooksoftware; 
- MASSY, M. JANSSENS, M. Optimum 2.2 boekhouden. Berchem, Uitgeverij De   
  Boeck, 2011, p.77-105.   

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat liquide middelen zijn. 
K2: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat debiteren is.  
K3: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat crediteren is.  
K4: De leerlingen kunnen in  hun eigen woorden uitleggen wat een interne overboeking is.  
K5: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat kapitaliseren is.  
 
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen aangeven aan welke zijde van de balans liquide middelen staat.  
V2: De leerlingen kunnen een rubriek terugvinden in het MAR.  
V3: De leerlingen kunnen 4 rekeningen opsommen uit het MAR waar gelden opstaan die  
      direct beschikbaar zijn.  
V4: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wanneer iemand een creditbericht  
       van de bank krijgt.  
V5: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wanneer iemand een debetbericht   
       van de bank krijgt. 
V6: De leerlingen kunnen twee tarieflijsten met elkaar vergelijken en 2 verschillen geven.  
       (LL3) 
V7: De leerlingen kunnen uit een tabel afleiden hoeveel verrichtingen er mogen plaatsvinden. 
V8: De leerlingen kunnen aan de hand van een rekeninguittreksel zeggen welke rekening  
       vermindert en vermeerdert  
V9: De leerlingen kunnen aan de hand van een document een redeneringsschema invullen.  

Handel-burotica–verrichtingen met balansrekeningen 
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      (LL4) 
V10: De leerlingen kunnen aan de hand van een document een grootboek/T-rekeningen  
         invullen. (LL4) 
V11: De leerlingen kunnen aan de hand van een document het journaal invullen. (LL4) 
V12: De leerlingen kunnen het jaarverslag op de website van Delhaize terugvinden.  
V13: De leerlingen kunnen in het jaarverslag opzoeken hoeveel liquide middelen er waren op  
        31december. (LL3) 
V14: De leerlingen kunnen minstens twee kernwoorden geven over sparen.   
V15: De leerlingen kunnen aan de hand van een tekst uitleggen waaruit de opbrengst van  
         Een termijnrekening bestaat.  
V16: De leerlingen kunnen aan de hand van een tekst uitleggen wat ze met de opbrengst  
         van een termijnrekening kunnen doen. 
V17: De leerlingen kunnen in een balans de rubriek aanduiden waar de  
         termijnrekeningen zich bevindt.  
 
Attitudes:  
A1: De leerlingen zijn bereid om zelfstandig te werken.  
A2: De leerlingen zijn bereid om getallen af te ronden op twee cijfers na de komma.  (GS25) 
A3: De leerlingen zijn bereid om het redeneringsschema op een correcte manier in te vullen.  
      (GS4, 25) 
A4: De leerlingen zijn bereid om het grootboek op een correcte manier in te vullen. (GS4, 25) 
A5: De leerlingen zijn bereid om het journaal op een correcte manier in te vullen. (GS4, 25) 
A6: De leerlingen zijn bereid om te contoleren of de debetzijde gelijk is aan de creditzijde.  

 

5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
6 verrichtingen met balansrekeningen 
6.1 Liquide middelen 
6.1.1 Kas en financiële instellingen (Kredietinstellingen en Bank van de Post) 
Verrichtingen in verband met de kas, kredietinstellingen en de Bank van de Post  
boekhoudkundig verwerken (betalingen, inningen, bankkosten …). 
6.1.2 Interne overboekingen 
De noodzaak van de rekening interne overboekingen toelichten en interne overboekingen 
gebruiken bij transfers tussen kas, kredietinstellingen en Bank van de post. 
6.2 Termijndeposito’s 
De verschillende stappen in de levensloop van een termijndeposito (aangaan van de 
belegging, ontvangen van intresten, afsluiten van de termijndeposito) boekhoudkundig 
registreren. 
 
VOET 
Gemeenschappelijke stam 
4 De leerlingen blijven, ondanks moeilijkheden, een doel nastreven.  
25 De leerlingen stellen kwaliteitseisen aan hun eigen werk en aan dat van anderen.  
 
Leren leren  
3 De leerlingen kunnen uit gegeven informatiebronnen en kanalen kritisch kiezen en deze  
   raadplegen met het oog op te bereiken doelen.  
4 De leerlingen kunnen zinvol inoefenen en herhalen.  
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6 CONCRETE UITWERKING 

Inhoud verwerven  
bordpagina 1 
titelpagina 
 
bordpagina 2 
inhoudstabel 
 
bordpagina 3 
We starten met het artikel dat de leerlingen in hun werkboek kunnen terugvinden op pagina 
77. We lezen klassikaal het artikel.  Het is de bedoeling dat de leerlingen uit het artikel 
kunnen afleiden wat liquide middelen zijn. Onder het artikel staan enkele vragen. Het 
antwoord wordt zichtbaar als er op geklikt wordt. De leerkracht kan ook enkele belangrijke 
kernwoorden of zinnen aanduiden in de tekst.  
 
bordpagina 4 
Er wordt een antwoord gegeven op twee vragen. Het antwoord van de eerste vraag wordt 
zichtbaar als er op geklikt wordt. Er staat ook een afbeelding van een boek langs deze vraag. 
Als er op dit boek geklikt wordt, dan opent het MAR. De leerkracht kan tonen waar ze de 
rekeningen terugvinden.  
Het antwoord op vraag 2, staat in de tabel. Er worden per rekening twee vakjes geopend. Zo 
wordt het antwoord stap voor stap zichtbaar.  
 
bordpagina 5  
Op deze bordpagina staan enkele vragen. De antwoorden staan achter de grijze kaders. Ze 
worden zichtbaar, als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 6 en 7 
Toon deze twee bordpagina’s naast elkaar. Op de linkerbordpagina staan de tarieven van 
2012 en op de rechterbordpagina staan de tarieven van 2015. Het is de bedoeling dat we de 
tarieflijsten gaan vergelijken en de bijhorende vragen oplossen.  
 
bordpagina 8 en 9 
Op deze bordpagina staat een rekeninguittreksel. Het is de bedoeling dat we deze gaan 
verwerken in het redeneringsschema en in het journaal.  
 
bordpagina 10, 11  
Op deze bordpagina wordt er meer informatie gegeven over de Bank van De Post en 
kassen.  
 
bordpagina 12 
Op deze bordpagina staat een kasdocument van een bakkerij. De leerlingen moeten met 
behulp van dit document enkele vragen oplossen. De leerkracht kan gegevens aanduiden op 
het document.  
 
bordpagina 13 
Op deze bordpagina staat een verrichting die geboekt moet worden. Er staan al enkele T-
rekeningen en het redeneringsschema is ook al ingevuld. Het is de bedoeling dat de 
leerlingen de verrichting gaan boeken. Er is plaats voorzien om de vierde T-rekening te 
tekenen. 
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bordpagina 14 
Het is de bedoeling dat de leerlingen de journaalposten invullen. De leerlingen kunnen dit 
zelfstandig doen. Als de leerlingen klaar zijn, kunnen we vak per vak overlopen.  
 
bordpagina 15 
De leerlingen leren wat een interne overboeking is aan de hand van een tekst. De leerlingen 
leggen in hun eigen woorden uit wat een interne overboeking is en vullen vervolgens het 
redeneringsschema in.  
 
bordpagina 16 
Op deze bordpagina staat het volgend rekeninguittreksel. Het is de bedoeling dat de 
leerlingen het redeneringsschema invullen. Vervolgens worden de T-rekeningen besproken.  
 
bordpagina 17 en 18 
Op deze bordpagina staat de oplossing voor een interne overboeking. Het 
redeneringsschema is al ingevuld. De leerlingen moeten aan de hand van dit 
redeneringsschema de T-rekeningen en de journaalpost invullen. 
 
Inhoud verdiepen 
 
bordpagina 19 -28 
Op deze bordpagina’s staan de verbeterde oefeningen van in het werkboek. Deze 
oefeningen kunnen klassikaal gemaakt worden. Eventueel kunnen de leerlingen de 
oefeningen zelfstandig maken en vervolgens worden de oefeningen verbeterd aan de hand 
van de bordpagina’s.  Bij elke oefening staat een timer. Als de leerlingen zelfstandig werken, 
dan kunnen deze gebruikt worden als tijdsaanduiding.  
 
bordpagina 29 
De leerlingen weten wat sparen is. Aan de hand van de woordspin herhalen we de leerstof.  
 
bordpagina 30 
Op deze bordpagina staat extra informatie over de termijnrekening en de tarieven. De 
leerkracht kan de belangrijkste informatie overlopen.  
 
bordpagina 31 en 32 
Projecteer deze bordpagina’s naast elkaar. Er staan twee tabellen die dezelfde informatie 
weergeven, maar van een ander jaartal. Er zijn enkele verschillen, we bespreken deze 
klassikaal. Vervolgens moeten de leerlingen aan de hand van de extra informatie en de 
tabellen enkele vragen oplossen.  
 
bordpagina 33 
Op deze bordpagina staat het rekeninguittreksel. De  leerlingen moeten aan de hand van dit 
document enkele vragen oplossen. Het antwoord op de eerste vraag kan aangeduid worden 
op het document. De antwoorden op de andere twee vragen worden zichtbaar als er op 
geklikt wordt.  
 
bordpagina 34 
Deze verrichting moet geboekt worden. We vullen het redeneringsschema en de T-
rekeningen klassikaal in.  
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bordpagina 35 en 36 
Op deze bordpagina staat het vervolg van de oefening. Bovenaan staat het document dat de 
leerlingen moeten boeken. De antwoorden staan al in de bordpagina. Deze worden zichtbaar 
als er op geklikt wordt.   
 
bordpagina 37 en 38 
Op deze bordpagina’s staan rekeninguittreksels. De leerlingen moeten aan de hand van 
deze document en enkele vragen oplossen. Het antwoord op de eerste vraag kan aangeduid 
worden op het document. De antwoorden op de andere twee vragen worden zichtbaar als er 
op geklikt wordt. 
 
Inhoud creëren 
 
bordpagina 39-47 
Op deze bordpagina’s staan de oplossingen van de oefeningen in het boek. Het gaat steeds 
om het redeneringsschema, het grootboek of het journaal. De antwoorden worden zichtbaar 
als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 48 
Op deze bordpagina staat een deel van het jaarverslag van Belgacom (2011). De leerlingen 
bekijken deze balans en zeggen in welke rubriek ze de termijnrekeningen kunnen 
terugvinden. De leerkracht markeert deze rubriek. 
 
bordpagina 49 
Om het hoofdstuk af te sluiten houden we een kleine quiz over de theorie.  

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- internet; 
- Delhaize Group, jaarverslag 2014, internet, 2015, (geraadpleegd op 27 mei 2015 via   
,,http://www.delhaizegroup.com/Portals/0/Documents/Annual%20Reports/2014/150403_DLZ 
  RA14_NL_WEB.pdf).; 
- MASSY, M. JANSSENS, M. Optimum 2.2 boekhouden. Berchem, Uitgeverij De   
   Boeck, 2011, p.77-105.   
 

8 SUGGESTIES 

Maak steeds één oefening klassikaal, vervolgens kunnen de leerlingen de overige 
oefeningen zelfstandig maken. De timers die bij de oefeningen staan, kunnen gebruikt 
worden als tijdsaanduiding.  

 

9 BIJLAGEN  

Notebookbestand. 

 
 

http://www.delhaizegroup.com/Portals/0/Documents/Annual%20Reports/2014/150403_DLZ
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11.3      Bijlage 3 

1        SITUERING - OMSCHRIJVING 

Tijdens deze les maken de leerlingen kennis met de functies van de handel en de handelaar. 
Er is geen specifieke voorkennis nodig voor dit onderwerp.  

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.1 handelseconomie.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- computer met notebooksoftware; 
- internetverbinding; 
- eMindMaps; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
   Uitgeverij De Boeck,  2011, p.108-133.   

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen het begrip handel omschrijven.  
K2: De leerlingen kunnen het begrip handelaar omschrijven. 
K3: De leerlingen kunnen het begrip import omschrijven. 
K4: De leerlingen kunnen het begrip export omschrijven.  
K5: De leerlingen kunnen het begrip intracommunautair omschrijven.  
K6: De leerlingen kunnen het begrip extracommunautair omschrijven.  
  
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen de stappen geven die een reep chocolade aflegt om tot bij ons te  
       geraken.  
V2: De leerlingen kunnen het begrip de bedrijfskolom in hun eigen woorden uitleggen aan de  
       hand van een voorbeeld.  
V3: De leerlingen kunnen het begrip groothandel in eigen woorden uitleggen.  
V4: De leerlingen kunnen het begrip kleinhandel in eigen woorden uitleggen.  
V5: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom een fabrikant zijn  
       goederen niet rechtstreeks verkoopt aan de kleinhandelaar.  
V6: De leerlingen kunnen de voorwaarden voor het verkrijgen van een klantenkaart  
       terugvinden op een aangegeven website. 
V7: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden het verschil uitleggen tussen een  
       groothandel en een kleinhandel.  
V8: De leerlingen kunnen minstens 2 voorbeelden geven van een groothandel en een  
       kleinhandel.  

Handel-burotica–Handel en handelaar 



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  47 

V9: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat de bedoeling is van handel.  
V10: De leerlingen kunnen een schema maken met behulp van het programma  
         “eMindMaps”.  
V11: De leerlingen kunnen met behulp van een artikel de functies van de handel opsommen.  
V12: De leerlingen kunnen minstens 2 voordelen geven van vlot leveren.  
V13: De leerlingen kunnen minstens 2 nadelen geven van vlot leveren.  
V14: De leerlingen kunnen met behulp van een wereldkaart aangeven of het gaat om import  
        of export.  
V15: De leerlingen kunnen het schema van de handel vervolledigen met eigen voorbeelden. 
V16: De leerlingen kunnen met behulp van het internet opzoeken welke landen er aangeduid 
         zijn. (GS4, LL3) 
V17: De leerlingen kunnen met behulp van het internet opzoeken welke producten er  
        doorgevoerd worden. (GS4, LL3) 
V18: De leerlingen kunnen met behulp van het internet opzoeken welke producten er door  
         België doorgevoerd worden. (GS4, LL3) 
V19: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat er met diamanten gebeurt in  
         België.  
V20: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden de taak van een veiling toelichten.  
V21: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden het schema van collecterende handel  
         toelichten.  
V22: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden het schema van distribuerende handel  
         toelichten.  
V23: De leerlingen kunnen aan de hand van een voorbeeld een schema maken van de  
         collecterende handel en de distribuerende handel. 
V24: De leerlingen kunnen aan de hand van een voorbeeld aangeven of het gaat om een  
         groothandel of een kleinhandel.  
V25: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom een winkel een  
         groothandel is of een kleinhandel.  
V26: De leerlingen kunnen de soort handel bij een voorbeeld plaatsen.  
V27: De leerlingen kunnen pijlen trekken op een wereldkaart zodat de soort handel duidelijk  
        wordt.  
V28: De leerlingen kunnen aan de hand van een voorbeeld aangeven welke functies van  
         handel bereikt worden. 
V29: De leerlingen kunnen hun eigen mening geven en deze beargumenteren. (GS5) 
V30: De leerlingen kunnen aan de hand van een voorbeeld aangeven of een persoon een  
         handelaar mag worden.  
V31: De leerlingen kunnen de plichten en rechten van een handelaar terugvinden in een  
         tekst en hiervan een opsomming maken.  
V32: De leerlingen kunnen een onderscheid maken tussen rechten en plichten.  
V33: De leerlingen kunnen met behulp van een website de verschillende vergunningen  
        Opsommen die men nodig heeft om te kunnen starten als handelaar. (LL3) 
V34: De leerlingen kunnen een foto bij een advertentie verklaren. (LL3) 
V35: De leerlingen kunnen het verschil tussen hoofdberoep en bijberoep in hun eigen  
         woorden uitleggen.  
 
Attitudes:  
A1: De leerlingen zijn bereid om zelfstandig te werken. (GS4) 
A2: De leerlingen zijn bereid om hun eigen mening te uiten. (GS5, 18) 
A3: De leerlingen zijn bereid om de mening van anderen te respecteren. (GS5, 18) 
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5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
3 Handel en handelaar 
3.1 Begrippen 
3.2 Functies van de handel 
3.3 Indeling van de handel 
3.3.1 Groothandel en kleinhandel 
3.3.2 Collecterende en distribuerende handel 
3.3.3 Binnenlandse en buitenlandse handel 
3.3.4 Intracommunautaire levering, intracommunautaire verwerving, invoer en uitvoer 
3.3.5 Doorvoerhandel en veredelingsverkeer 
3.4 Verplichtingen en rechten van de handelaar 
3.4.1 Verplichtingen van de handelaar 
3.4.2 Rechten van de handelaar 
 
VOET 
Gemeenschappelijke stam: 
4: De leerlingen blijven ondanks moeilijkheden een doel nastreven.  
5: De leerlingen houden rekening met de situatie, opvattingen en emoties van anderen.  
18: De leerlingen gedragen zich respectvol.  
25: De leerlingen stellen kwaliteitseisen aan hun eigen werk en aan dat van anderen.  
 
Leren leren:  
3: De leerlingen kunnen uit gegeven informatiebronnen en kanalen kritisch kiezen en deze  
    raadplegen met het oog op te bereiken doelen. 

 

6 CONCRETE UITWERKING 

Inhoud verwerven   
bordpagina 1 
titelpagina  
 
bordpagina 2 
inhoudstabel 
 
bordpagina 3 
De leerlingen geven de verschillende stappen van de weg die een reep chocolade aflegt 
vooraleer deze bij hun terecht komt. De stappen staan al op de bordpagina, ze worden 
zichtbaar door er op te klikken. Dit is de bedrijfskolom, deze naam wordt zichtbaar als de 
leerkracht op de grijze kader klikt.  
 
bordpagina 4 
De leerlingen moeten de gegeven woorden in hun werkboek invullen op de juiste plaats in de 
tabel. De antwoorden staan al in de tabel van deze bordpagina. Ook het antwoord op de 
vraag onder de kader wordt zichtbaar als er op geklikt wordt.  
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bordpagina 5 
Op deze bordpagina staat het logo van “Makro”. Achter dit logo zit een link naar de 
webpagina van Makro. Met behulp van deze website kunnen we de bijhorende vragen 
oplossen. De antwoorden worden zichtbaar als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 6 
Op deze bordpagina staan twee foto’s. Het is de bedoeling dat de leerlingen het verschil 
aangeven van de winkels op de foto’s. Het antwoord wordt zichtbaar als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 7 
Het is de bedoeling dat de leerlingen zelf enkele voorbeelden geven van groothandels en 
kleinhandels. Deze mogen de leerlingen zelf op het bord noteren.  
 
bordpagina 8 
De leerlingen moeten in hun eigen woorden uitleggen wat de bedoeling is van handel. De 
afbeeldingen die onderaan de bordpagina staan, kunnen een hulpmiddel zijn. Boven deze 
afbeeldingen staat ook een voorbeeldantwoord dat zichtbaar wordt, als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 9 
De leerlingen leggen in hun eigen woorden uit wat een handelaar is. Op deze bordpagina 
staat ook een voorbeeldantwoord, dit antwoord wordt zichtbaar als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 10 
De leerlingen maken een schema van een handelaar met behulp van het programma 
eMindMaps. Op deze bordpagina staan de stappen die de leerlingen moeten volgen.  
 
bordpagina 11 
Op deze bordpagina staat een artikel dat de leerlingen in hun werkboek terugvinden. Bij dit 
artikel horen ook enkele vragen. De antwoorden op deze vragen staan achter de pull tabs.  
 
bordpagina 12 
De leerlingen geven zelf enkele voor –en nadelen van leveren. Deze  voorbeelden worden in 
de juiste tabel geplaatst.  
 
bordpagina 13 
De leerlingen geven de definitie van import. De afbeelding die in het midden van de 
bordpagina staat, kan een hulpmiddel zijn om tot de definitie te komen.  
 
bordpagina 14 
Op deze bordpagina staan de kaarten die de leerlingen ook kunnen terugvinden in hun 
werkboek. De leerlingen moeten hier de cijfers van de goederen in de cirkels noteren. 
Vervolgens geven de leerlingen aan of het gaat om invoer of uitvoer.  
 
bordpagina 15 
Op deze bordpagina staat het schema dat de leerlingen in hun boek moeten maken. De 
leerkracht vult het schema op het bord aan met voorbeelden van de leerlingen. Vervolgens 
moeten de leerlingen de definitie geven van het woord “intracommunautair”. Het antwoord 
staat al onder de vraag, het wordt zichtbaar als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 16 
Op deze bordpagina staan enkele vragen over doorvoerhandel. De antwoorden staan steeds 
onder de vragen. Deze worden zichtbaar als er op geklikt wordt.  
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bordpagina 17 
In het midden staat een wereldkaart, waarop enkele landen zijn aangeduid. De leerlingen 
moeten zeggen welke landen aangeduid zijn. Ze mogen hiervoor het internet gebruiken.  
 
bordpagina 18 
In het midden van deze bordpagina staat een wereldkaart. De landen die zojuist aan bod 
kwamen, worden nu gebruikt om export of import aan te duiden. De leerlingen moeten met 
behulp van het internet opzoeken welke producten er worden geïmporteerd of geëxporteerd. 
Deze voorbeelden worden rond de afbeelding geschreven.  
 
bordpagina 19 
De leerlingen zoeken met behulp van het internet 4 goederen op die doorgevoerd worden 
door België. De voorbeelden kunnen in de tabel ingevuld worden. 
  
bordpagina 20 
Op deze bordpagina staan enkele vragen. Deze vragen worden klassikaal besproken. De 
afbeeldingen kunnen een hulpmiddel zijn, bij het vinden van een antwoord op de vragen. 
Onder de afbeeldingen staat een soort schema. De woorden van het schema worden 
zichtbaar, als er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 21 
Op deze bordpagina staat een casus. Onder de casus staan drie vragen. De antwoorden van 
de eerste twee vragen kunnen aangeduid worden in de casus. Het antwoord op de derde 
vraag staat onder die vraag.  
Onderaan de bordpagina staat het schema van collecterende handel. De leerlingen moeten 
dit toelichten.  
 
bordpagina 22 
Op deze bordpagina wordt het schema van distribuerende handel visueel voorgesteld. 
  
bordpagina 23 
Dit is een lege bordpagina. Het is de bedoeling dat de leerlingen zelf een schema maken van 
de collecterende en distribuerende handel bij de koffiehandel.  
 
Inhoud verdiepen 
 
bordpagina 24 
In het midden van deze bordpagina staat een timer. Het is de bedoeling dat de leerlingen de 
oefeningen van pagina 120 tot 124 zelfstandig gaan maken. De leerlingen krijgen hier een 
half uur de tijd voor.  
 
bordpagina 25-31 
Met behulp van deze bordpagina’s worden de antwoorden op de vragen klassikaal 
overlopen.  
 
bordpagina 32 
Op deze bordpagina staan vier kolommen. In de eerste kolom staat de naam van de persoon 
of de vennootschap. In de tweede kolom staat ‘ja’. In de derde kolom staat ‘nee’ en in de 
laatste kolom staat waarom. De laatste kolom is al ingevuld, de antwoorden worden 
zichtbaar als er op geklikt wordt. Vervolgens moet er een kruisje geplaatst worden in de 
tweede of derde kolom.  
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bordpagina 33 
Op deze bordpagina staan de voorwaarden om een handelaar te mogen worden.  
 
bordpagina 34 en 35 
De leerlingen zoeken in de tekstkaders in hun werkboek de voorwaarden om te mogen 
starten als ondernemer (rechten en plichten). Deze staan op volgorde in de bordpagina. De 
antwoorden worden zichtbaar als er op het bolletje geklikt wordt.  
 
bordpagina 36 
Op deze bordpagina staat een tool. De leerlingen moeten een onderscheid kunnen maken 
tussen een recht en een plicht. Het antwoord wordt versleept naar de juiste categorie.  
 
bordpagina 37 
In de tabel op deze bordpagina staan de verschillende attesten die een handelaar moet 
kunnen voorleggen. Het is de bedoeling dat de leerlingen de tabel invullen met behulp van 
het internet. Vervolgens verbeteren we de opdracht klassikaal. 
 
bordpagina 38 
De afbeelding in het werkboek van de leerlingen staat in het midden van deze bordpagina. 
De vragen worden klassikaal besproken.  
 
bordpagina 39-41 
De leerlingen zoeken een antwoord op de vragen. Het antwoord wordt zichtbaar als er op 
geklikt wordt. Op pagina 40 staat een weblink naar een videofragment. De leerkracht kan 
hier een kort klasgesprek over houden.  

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- eMindMaps; 
- internet; 
- VERSTRAETE, J., “Belgen kopen steeds meer online, maar niet op Belgische websites”, 
   internet, De Redactie, 2015-01-29, (geraadpleegd op 30 mei 2015 via   
   http://deredactie.be/cm/vrtnieuws/economie/1.2222712).  
- Macro. Kaartaanvraag. Internet. (geraadpleegd op 15 mei 2015 via  
   http://www.makro.be/public/kaartaanvraag). 
- Travelportal. Kaarten & routeplanners directory. Internet, 2013. (geraadpleegd op 15 mei  
   2015 via www.travelportal.info). 
 - COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
    Uitgeverij De Boeck, 2011, p.108-133.   

8 SUGGESTIES 

Bij een klas die goed zelfstandig kan werken, zou ik de oefeningen alleen laten maken. 
Indien dit niet het geval is, kunnen de oefeningen samen gemaakt worden.  
Bij sleepoefeningen kan er een leerling aan het bord komen.  

http://deredactie.be/cm/vrtnieuws/economie/1.2222712
http://www.makro.be/public/kaartaanvraag
https://www.google.be/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&ved=0CAYQjB0&url=http%3A%2F%2Fwww.travelportal.info%2Fnl%2Falgemene-reisinformatie%2Fkaarten-routeplanners%2Fwereldkaarten&ei=p5hsVbD4L7Kv7AaBuYBQ&psig=AFQjCNF8MefoSy_4PK0mRWhaVHCDbRCPyg&ust=1433266722757889
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9 BIJLAGEN  

Notebookbestand. 
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11.4      Bijlage 3 

1        SITUERING - OMSCHRIJVING 

De leerlingen hebben al les gehad over het thema “handel en handelaar” Deze bordles is 
geschikt om de les te herhalen.  

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.1 handelseconomie.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- computer met notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
   Uitgeverij De Boeck,  2011, p.108-133.   

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen het begrip handelaar omschrijven. 
K2: De leerlingen kunnen het begrip intracommunautaire handel omschrijven.  
K3: De leerlingen kunnen het begrip distribuerende handel omschrijven.  
K4: De leerlingen kunnen het begrip collecterende handel omschrijven.  
 
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom de Makro een groothandel  
       is.  
V2: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom de Carrefour een  
       kleinhandel is.  
V3: De leerlingen kunnen aan de hand van een voorbeeld aangeven of een persoon een  
       handelaar mag worden.  
V4: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom het verplicht is voor een  
       handelaar om zich aan te sluiten bij een sociaal verzekeringsfonds.  
V5: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom een handelaar beschermd  
       is tegen oneerlijke praktijken.  
V6: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom het verplicht is om  
       kennis te hebben van bedrijfsbeheer. 
V7: De leerlingen kunnen vijf plichten van een handelaar opsommen.  
V8: De leerlingen kunnen vijf mogelijkheden om handel te drijven opsommen.  
V9: De leerlingen kunnen vijf producten opsommen die door België vervoerd worden.  
V10: De leerlingen kunnen vijf voorwaarden opsommen om een handelaar te mogen worden.  
V11: De leerlingen kunnen die woorden met elkaar combineren die bij dezelfde categorie  
         horen.   

Handel-burotica–Handel en handelaar 
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V12: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden beschrijven wat ze zien op een foto.  
V13: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat de foto’s met elkaar  
         gemeenschappelijk hebben.   
 
Attitudes:  
A1: De leerlingen zijn bereid om samen te werken. (GS4) 
A2: De leerlingen zijn bereid om eerlijk te spelen. (GS4) 
A3: De leerlingen zijn bereid om tegen hun verlies te kunnen. (GS4) 
A4: De leerlingen zijn bereid om een groepsleider aan te duiden.  

 

5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
3 Handel en handelaar 
3.1 Begrippen 
3.2 Functies van de handel 
3.3 Indeling van de handel 
3.3.1 Groothandel en kleinhandel 
3.3.2 Collecterende en distribuerende handel 
3.3.3 Binnenlandse en buitenlandse handel 
3.3.4 Intracommunautaire levering, intracommunautaire verwerving, invoer en uitvoer 
3.3.5 Doorvoerhandel en veredelingsverkeer 
3.4 Verplichtingen en rechten van de handelaar 
3.4.1 Verplichtingen van de handelaar 
3.4.2 Rechten van de handelaar 
 
VOET 
Gemeenschappelijke stam: 
4: De leerlingen blijven ondanks moeilijkheden een doel nastreven.  

 

6 CONCRETE UITWERKING 

bordpagina 1 
titelpagina  
 
bordpagina 2 
inhoudstabel 
 
bordpagina 3 
Door middel van de tool op deze pagina worden de groepen ingedeeld. Eén persoon van de 
groep wordt gekozen als groepsleider. Het is de bedoeling dat deze leerling de antwoorden 
noteert en zegt wanneer er naar gevraagd wordt.  
 
bordpagina 4 
titelpagina ronde 1 “2-4-6” 
 
bordpagina 5-14 
Op elke bordpagina staat één vraag. Als de vraag voorgelezen is start de leerkracht de timer. 
De leerlingen krijgen tien seconden om te overleggen en hun antwoord te noteren op een 
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document dat ze van de leerkracht krijgen. Na elke vraag wordt het antwoord zichtbaar 
gemaakt.  
Per correct antwoord, krijgen de leerlingen één punt.  
 
bordpagina 15 
titelpagina ronde 2 “Open deur” 
 
bordpagina 16 
Op deze bordpagina staan vier afbeeldingen. Elke groep kiest een afbeelding. Achter elke 
afbeelding zit een hyperlink naar een andere bordpagina waarin een vraag staat. Het team 
met de minste punten mag beginnen met een afbeelding te kiezen.  
De leerlingen krijgen één punt per correct antwoord.  
 
bordpagina 17-20 
Op elke bordpagina staat één vraag. De leerlingen moeten bij elke vraag vijf antwoorden 
geven. Als de leerlingen een antwoord geraden hebben, wordt dit aangeklikt zodat het 
zichtbaar wordt.  
 
bordpagina 21 
titelpagina ronde 3 “Puzzel” 
 
bordpagina 22-25 
Op elke bordpagina staat een tabel met 9 woorden in. Het is de bedoeling dat de leerlingen 
zoeken welke woorden samen horen. Vervolgens geven de leerlingen het verband tussen de 
woorden. Het team met de meeste punten mag beginnen. 
De leerlingen krijgen één punt per correct thema en drie punten per verband.  
 
bordpagina 26 
titelpagina ronde 4 “Galerij” Op deze bordpagina staan 4 cijfers. De cijfers zijn gekoppeld met 
een galerij. Elk team kiest één cijfer om bij een galerij te bekijken. Het team met de minste 
punten mag beginnen.  
 
bordpagina 27-42 
Elke galerij telt vier bordpagina’s. Het is de bedoeling dat de leerlingen in hun eigen woorden 
omschrijven wat ze op de afbeelding zien. Vervolgens geven ze aan wat de afbeeldingen in 
de galerij met elkaar gemeenschappelijk hebben. Op de vierde bordpagina van een galerij 
staat een knop waardoor men kan teruggaan naar de titelpagina van de Galerij. 
 
bordpagina 43 
Dit is het scorebord. Noteer na iedere vraag of ronde de punten per groep. Om terug te gaan 
naar een bepaalde ronde, klik je op de naam van die ronde.  

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,    
   Uitgeverij De Boeck, 2011, p.108-133.   
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8 SUGGESTIES 

Verdeel de klas in vier groepen. Zorg ervoor dat elke groep een groepsleider heeft die de 
antwoorden opschrijft.  

 

9 BIJLAGEN  

Notebookbestand en het antwoordenblad van ronde 2-4-6.  
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De slimste handelaar 

Ronde 2-4-6 
1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            
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11.5     Bijlage 5 

1        SITUERING - OMSCHRIJVING 

Tijdens deze les maken de leerlingen kennis met de verschillende verkoopdocumenten. 

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.1 handelseconomie.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- computer met notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
   Uitgeverij De Boeck, 2012, p.134-158. 

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen de verschillende handelsdocumenten opsommen. 
 
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen in welke stappen een aankoop  
      verloopt.  
V2: De leerlingen kunnen de stappen in het verkoopproces ordenen en omschrijven.  
V3: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen waarom niet altijd elke stap in het  
       verkoopproces voorkomt. 
V4: De leerlingen kunnen aangeven welke producten/voorwerpen dezelfde stappen  
      doorgaan in een verkoopproces als een computer. 
V5: De leerlingen kunnen aangeven wie een bepaald handelsdocument opstelt.  
V6: De leerlingen kunnen de stappen van het verkoopproces van een gegeven  
      product/voorwerp geven. 
V7: De leerlingen kunnen gegevens opsommen die belangrijk zijn voor het aankopen van  
      een nieuwe laptop (aansluitingen, functies, geheugen, batterij,…).  
V8: De leerlingen kunnen drie manieren opsommen voor het aanvragen van informatie. 
V9: De leerlingen kunnen uit een advertentie afleiden op welke manieren we een bedrijf  
      kunnen contacteren. (LL3) 
V10: De leerlingen kunnen minstens drie elementen opsommen die zeker aanwezig moeten  
         zijn op een prijsaanvraag.  
V11: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wie de prijsaanvraag ondertekent.   
V12: De leerlingen kunnen minstens vijf elementen opsommen die men op een offerte  
         terugvindt.  
V13: De leerlingen kunnen twee offertes met elkaar vergelijken, de beste selecteren en dit  
         beargumenteren. (GS11, 12) 

Handel-burotica–kopen en verkopen 
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V14: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen waarom een bestelbon door beide  
         partijen ondertekend wordt. 
V15: De leerlingen kunnen op de bestelbon terugvinden welke kortingen ze mogelijk kunnen  
         krijgen. (LL3) 
V16: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen waarom er twee exemplaren worden  
        opgemaakt van een leveringsbon.  
V17: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen waarom een leveringsbon  
         ondertekend wordt.  
V18: De leerlingen kunnen de gegevens van de factuur vergelijken met de gegevens op de  
         bestelbon. (GS11, 12) 
V19: De leerlingen kunnen aangeven welke elementen voorkomen op de factuur en niet op  
        de bestelbon. (LL3) 
V20: De leerlingen kunnen aangeven welke elementen voorkomen op de bestelbon en niet  
         op de factuur. (LL3) 
V21: De leerlingen kunnen de drie grote delen van een factuur aanduiden. 
V22: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat maatstaf van heffing wil zeggen.  
V23: De leerlingen kunnen de bedragen op een factuur berekenen.  
V24: De leerlingen kunnen gegevens uit een creditnota aflezen.  
V25: De leerlingen kunnen een klachtenbrief opstellen aan de hand van een stappenplan.  
         (GS4, 25) 
V26: De leerlingen kunnen een bestelbon opstellen aan de hand van een voorbeeld.   
         (GS4, 25) 
V27: De leerlingen kunnen een factuur opstellen aan de hand van een voorbeeld. (GS4, 25) 
V28: De leerlingen kunnen aangeven hoe ze het best een product bestellen.  
V29: De leerlingen kunnen op een factuur aflezen welke korting ze kunnen krijgen.  
V30: De leerlingen kunnen met behulp van een rekenmachine het procent berekenen.  
V31: De leerlingen kunnen bedragen afronden tot op twee cijfers na de komma. (GS25) 
 
Attitudes:  
A1: De leerlingen zijn bereid om hun eigen mening te uiten. 
A2: De leerlingen zijn bereid om rekening te houden met anderen. (GS18) 
A3: De leerlingen zijn bereid om handelsdocumenten na te kijken. (GS25) 
A4: De leerlingen zijn bereid om de factuur te vergelijken met de bestelbon alvorens te  
      betalen. (GS11) 
A5: De leerlingen zijn bereid om Algemeen Nederlands te hanteren in handelsdocumenten.  
       (GS25) 
A6: De leerlingen zijn bereid om bedragen af te ronden op twee cijfers na de komma. (GS25) 
A7: De leerlingen zijn bereid om bedragen te noteren volgens de nbn-normen. (GS25 

 

5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
4 kopen en verkopen 
4.1 het verkoopproces 
De leerlingen kunnen de stappen in het verkoopproces (prijsaanvraag, prijsofferte,  
bestelling, levering, betaling) ordenen en omschrijven. 
4.2 documenten in het verkoopproces 
4.2.1 prijsaanvraag 
De leerlingen kunnen de functie van de prijsaanvraag aantonen, het document herkennen  
en rangschikken binnen het koopproces. 
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4.2.2 prijsofferte 
De leerlingen kunnen de functie van prijsofferte aantonen, het document herkennen en  
rangschikken.  
4.2.3 bestelbon 
De leerlingen kunnen de functie van een bestelbon aantonen, het document herkennen en  
rangschikken binnen het koopproces en de bestelbon invullen uitgaande van een  
prijsofferte. 
4.2.4 leveringsbon 
De leerlingen kunnen de functie van een leveringsbon aantonen, het document herkennen  
En rangschikken binnen het koopproces. 
4.2.5 factuur 
De leerlingen kunnen de functie van de factuur aantonen, het document herkennen en  
rangschikken binnen het koopproces. 
4.2.6 creditnota 
De leerlingen kunnen de functie van de creditnota aantonen, het document herkennen en  
rangschikken binnen het koopproces. 
4.2.7 klacht 
De leerlingen kunnen een klachtenbrief opstellen.  
 
VOET 
Gemeenschappelijke stam 
4 De leerlingen blijven, ondanks moeilijkheden, een doel nastreven.  
11 De leerlingen kunnen gegevens, handelswijzen en redeneringen ter discussie stellen aan  
      de hand van relevante criteria.  
12 De leerlingen zijn bekwaam om alternatieven af te wegen en een bewuste keuze te  
     maken.  
18 De leerlingen gedragen zich respectvol.  
25 De leerlingen stellen kwaliteitseisen aan hun eigen werk en aan dat van anderen. 
 
Leren leren  
3 De leerlingen kunnen uit gegeven informatiebronnen en –kanalaen kritisch kiezen en deze  
   raadplegen met het oog op te bereiken doelen.  

 

6 CONCRETE UITWERKING 

Inhoud verwerven 
 
bordpagina 1 
titelpagina 
 
bordpagina 2 
inhoudstabel 
 
bordpagina 3 
Op deze bordpagina staat een computer centraal. Het is de bedoeling dat de leerlingen gaan 
nadenken over welke stappen zij zouden ondernemen om een computer aan te kopen. De 
leerkracht schrijft de voorbeelden van de leerlingen op rond de computer. Wanneer er al een 
aantal voorbeelden zijn gegeven gaan we deze in de juiste volgorde proberen te plaatsen 
door ze te verslepen. 
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bordpagina 4 
De leerlingen proberen de zinnen in de juiste volgorde te plaatsen. Ze krijgen vijf minuten om 
deze oefening voor te bereiden, daarna verbeteren we deze klassikaal met behulp van een 
tool (sentence arrangement). Tijdens het lezen moeten ze ook de handelsdocumenten 
markeren in de tekst.  
 
bordpagina 5 
De leerlingen hebben zojuist een tekst gelezen waarin de verschillende handelsdocumenten 
in voor kwamen. Tijdens het lezen hebben de leerlingen de handelsdocumenten aangeduid. 
Onderaan deze bordpagina staan ze opgesomd. Wanneer er een handelsdocument 
genoemd wordt, kan de leerkracht op het woord klikken, waardoor het woord dan zichtbaar 
wordt.  
 
Inhoud verdiepen 
 
bordpagina 6 
Op deze bordpagina staan enkele afbeeldingen van producten. Het is de bedoeling dat de 
producten die dezelfde stappen van een verkoopproces doorgaan als een computer naar de 
linkerkant gesleept worden en de producten die niet dezelfde stappen doorgaan worden naar 
de rechterkant gesleept. 
 
bordpagina 7 
Aan de linkerkant van deze pagina staat een afbeelding van een scooter en aan de 
rechterkant staan de woorden koper en verkoper. We doorlopen het verkoopproces van een 
scooter. Eerst schijven we onder iedere pijl een handelsdocument, vervolgens kruis je aan 
door wie het document wordt opgemaakt. Bij deze oefening kunnen we terugkoppelen naar 
de tekst op pagina 135-136.  
 
bordpagina 8 
We hebben ondertussen al ondervonden dat niet elke stap van het aankoopproces voorkomt 
bij iedere aankoop. De leerlingen noteren de stappen van de aankoop in de lege vakjes in 
hun werkboek. Na een vijftal minuten verbeteren we de oefening klassikaal, dit kan 
simpelweg door op de grijze vakken te klikken.  
 
 
bordpagina 9-17 
De leerlingen krijgen de opdracht om per twee de handelsdocumenten van pagina 139-148 
te bekijken en de bijhorende vragen op te lossen. Ze moeten alles behandelen, behalve de 
klachtenbrief. De leerlingen krijgen hier dertig  minuten om deze opdracht op te lossen.  
Vervolgens worden de handelsdocumenten één voor één op het smartbord getoond. Zo 
kunnen elementen makkelijk aangeduid worden.  
Bij de factuur worden de drie grote delen van de factuur aangeduid, daarna noteren we 
samen de definitie van maatstaf van heffing op en berekenen we de factuur zelf.  
 
bordpagina 18 
Op deze bordpagina wordt de probleemsituatie getoond. Aan de hand van deze situatie 
moeten de leerlingen op zoek gaan naar een mogelijke oplossing. Op deze bordpagina kan 
onderaan een opsomming gemaakt worden van mogelijke oplossingen.  
 
bordpagina 19 
Op deze bordpagina staan de verschillende stappen die de leerlingen moeten doorlopen om 
een klachtenbrief op te stellen. Tijdens de opdracht wordt deze bordpagina geprojecteerd.  
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Inhoud creëren 
 
bordpagina 20-22 
De leerlingen maken enkele oefeningen voor het invullen van de bestelbon en de factuur. De 
oplossing kan getoond worden door op de cellen te klikken. 
 
bordpagina 23 
Er staan vier producten op deze bordpagina. De leerlingen vermelden hoe ze deze 
producten het best bestellen. Langs deze afbeeldingen kan de leerkracht de oplossing 
noteren.  
 
bordpagina 24 
Op deze bordpagina staat een stuk van de factuur. De leerlingen moeten aangeven van 
welke korting er sprake is. Als de leerkracht op de korting klikt, wordt deze omcirkeld.  

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- internet; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
   Uitgeverij De Boeck, 2012, p.134-158. 

 

8 SUGGESTIES 

Bij een sterke klas is het mogelijk om de leerlingen zelfstandig of per twee de 
handelsdocumenten te laten onderzoeken en deze nadien te overlopen. Bij een zwakke klas 
zou ik de handelsdocumenten klassikaal bespreken. Deze kunnen vergroot worden, er 
kunnen zaken aangeduid of bijgeschreven worden.  

9 BIJLAGEN  

Notebookbestand. 
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11.6   Bijlage 6 

 

1        SITUERING - OMSCHRIJVING 

Tijdens deze les maken de leerlingen kennis met verzekeringen. 
De leerlingen hebben geen specifieke voorkennis nodig om aan de start te gaan met dit 
onderwerp, maar het is wel belangrijk dat de leerlingen weten wat een verzekering is.  

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.1 handelseconomie.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- computer met notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M.  Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
   Uitgeverij De Boeck, 2012, p.217-227. 

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat een verzekering is.  
 
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat de zegswijze “potje breken, potje  
       betalen” wil zeggen. 
V2: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wie de schade moet vergoeden.  
V3: De leerlingen kunnen in eigen woorden het verschil tussen de aansprakelijke en de  
       verantwoordelijke uitleggen. 
V4: De leerlingen kunnen in een voorbeeld aanduiden wie de verantwoordelijke en de  
       aansprakelijke is.  
V5: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat een omniumverzekering is. 
V6: De leerlingen kunnen 2 voordelen geven van verzekeringen. (GS 11) 
V7: De leerlingen kunnen 2 nadelen geven van verzekeringen.  (GS 11) 
V8: De leerlingen kunnen aan de hand van een tekst de begrippen verzekeraar,  
       verzekeringsnemer, verzekeringspremie, begunstigde uitleggen. (LL 3) 
V9: De leerlingen kunnen drie kanalen geven om een verzekeringscontract af te sluiten.  
V10: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat een rechtstreekse verzekering,  
        een verzekeringsmakelaar en een verzekering bij de bank is.  
V11: De leerlingen kunnen per kanaal een voordeel en een nadeel geven. (GS 11,12) 
V12: De leerlingen kunnen met behulp van het internet drie directe verzekeraars opsommen.  
        (LL 3) 
V13: De leerlingen kunnen in eigen woorden uitleggen wat het verschil is tussen de  

Handel-burotica–De verzekeringen  



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  90 

         algemene voorwaarden van een polis en de bijzondere voorwaarden van een polis. 
V14: De leerlingen kunnen aangeven welke onderdelen bij de algemene voorwaarden staan. 
V15: De leerlingen kunnen aangeven welke onderdelen bij de bijzondere voorwaarden staan. 
V16: De leerlingen kunnen enkele elementen terugvinden op de bijzondere voorwaarden van  
         de polis. (De verzekeraar, de verzekeringsnemer, het verzekerde, de risico’s die gedekt  
         worden, de risico’s die niet gedekt worden, de vervaldatum van het contract, de premie,  
         het bedrag van volgend jaar, het polisnummer, de betaaldatum van de premie, de  
         contactpersoon, mogelijke schorsing, de handtekeningen.) (LL 3) 
 
Attitudes:  
A1: De leerlingen zijn bereid om zelfstandig te werken. 
A2: De leerlingen zijn bereid het belang van goed verzekerd zijn in te zien. 
A3: De leerlingen zijn bereid verschillende verzekeringen met elkaar te vergelijken om een  
       bewuste keuze te maken. 
A4: De leerlingen zijn bereid om een contract grondig door te lezen alvorens het te  
       ondertekenen. 

 

5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
7 verzekeringen  
7.1 begrip en belang 
De leerlingen kunnen verzekeringen begripsmatig omschrijven en het belang van (verplichte 
en wenselijke) verzekeringen voor de verzekeringsnemer aantonen. (begrip en belang) 
7.2 verzekeringscontracten en verzekeringspartijen  
De leerlingen kunnen de basisterminologie met betrekking tot verzekeringen hanteren op 
basis van een contract uit de leefwereld van de leerling (bijvoorbeeld bromfietsverzekering) 
en met voorbeelden illustreren. (verzekeringscontracten en verzekeringspartijen) 
7.3 soorten verzekeringen 
De leerlingen kunnen de belangrijkste verzekeringen (burgerlijke aansprakelijkheid, 
autoverzekering, brandverzekering …) schematisch ordenen en bondig toelichten. (soorten 
van verzekeringen) 
 
VOET 
Gemeenschappelijke stam 
11 De leerlingen kunnen gegevens, handelswijzen en redeneringen ter discussie stellen aan  
     de hand  van relevante criteria. 
12 De leerlingen zijn bekwaam om alternatieven af te wegen en een bewuste keuze te  
     maken. 
 
Leren Leren 
3 De leerlingen kunnen uit gegeven informatiebronnen en –kanalen kritisch kiezen en deze  
   raadplegen met het oog op te bereiken doelen. 

 
 
 

6 CONCRETE UITWERKING 

Inhoud verwerven  
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bordpagina 1 
titelpagina 
 
bordpagina 2 
inhoudstabel 
 
bordpagina 3 
In deze bordpagina staan 2 cartoons die te maken hebben met verzekeringen. Het is de 
bedoeling dat de leerlingen de cartoons goed bekijken en zelf zeggen waarover deze gaan. 
Deze worden ook klassikaal besproken. Op deze manier kunnen we er achter komen wat de 
leerlingen al weten over verzekeringen.  
 
bordpagina 4  
Op deze bordpagina staan alle krantenkoppen die ook op pagina 217 staan. Het is de 
bedoeling dat de leerlingen in hun eigen woorden uitleggen waarom een verzekering 
belangrijk is. Dit kan aan de hand van onderstaande vragen. 
Wie is de schuldige?  
Wie moet de schade betalen?  
Waarom moet die persoon de schade betalen? 
 
bordpagina 5  
De leerlingen nemen hun werkboek op pagina 218. Bovenaan deze pagina staat het 
gezegde “potje breken is potje betalen. In de bordpagina staat dit gezegde ook. Als de 
leerlingen denken te weten wat het gezegde is, dan kan de leerkracht het antwoord 
aanklikken, zodat deze tevoorschijn komt. 
 
bordpagina 6 
Op deze bordpagina staat de tekst die weergeeft wat er in de wettekst staat over 
verzekeringen en aansprakelijkheid. Het is de bedoeling dat de leerlingen de tekst lezen en 
dat ze de moeilijke woorden markeren. De moeilijke woorden kunnen teruggevonden worden 
door op het boekje te klikken die rechts bovenaan de bordpagina staat.  
Verder moeten de leerlingen ook zeggen wie de schade moet vergoeden.  
 
bordpagina 7 
Op deze bordpagina staat kort samengevat wanneer je burgerlijk aansprakelijk bent en wat 
de voorwaarden zijn voor een schadevergoeding.  
 
bordpagina 8-13 
Dit zijn de oefeningen van pagina 218 en 219. De leerkracht kan onder de afbeelding 
schrijven wie de verantwoordelijke en de aansprakelijke is. Onderaan de bordpagina is nog 
plaats vrijgelaten om extra uitleg te noteren als dit nodig is. 
 
Inhoud verdiepen 
 
bordpagina 14 
Op deze bordpagina staan 2 afbeeldingen van auto-ongevallen. Aan de hand van deze 
afbeeldingen kan er een kort klasgesprek gehouden worden over wie in welke situatie de 
schade zal vergoeden. Het is ook de bedoeling dat omniumverzekering hier wordt 
aangehaald.  
bordpagina 15 
Op deze bordpagina staat de tekst van pagina 219. Het is de bedoeling dat de leerlingen in 
de tekst de antwoorden op de vragen zoeken van pagina 220. De leerkracht kan op het bord 
ook de antwoorden markeren. 
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bordpagina 16 
In de tekst op pagina 219 stonden enkele voorbeelden die onder een omniumverzekering 
vielen. Om de leerlingen nog extra voorbeelden te geven, staat op deze bordpagina de 
Vortex-tool.  
 
bordpagina 17 
In het midden van deze bordpagina staan de zinnen “Waarom verzekeren?” en “Waarom niet 
verzekeren?”. De leerlingen geven enkele voorbeelden en de leerkracht schrijft enkele 
kernwoorden op rond deze zin.  
 
bordpagina 18  
Op deze bordpagina staan de vier begrippen die de leerlingen moeten voorzien van een 
uitleg. Het is de bedoeling dat de leerlingen eerst zelf met behulp van de tekst op pagina 221 
opzoek gaan naar een verklaring. Vervolgens verbeteren we de oefening klassikaal aan de 
hand van de tool. 
 
bordpagina 19 
Op deze bordpagina staan drie soorten manieren om een verzekeringscontract af te sluiten. 
De leerlingen moeten eerst de namen geven van drie kanalen waarbij je een 
verzekeringscontract kan afsluiten. Vervolgens moeten ze deze combineren met de juiste 
uitleg.  
 
bordpagina 20 
Hier worden de voordelen en nadelen geschreven van de drie kanalen. 
 
bordpagina 21 
In het midden van deze bordpagina staat een afbeelding van Google. Het is de bedoeling dat 
we op de webpagina van Google opzoeken welke directe verzekeraars er zijn. De leerkracht 
kan rond de afbeelding enkele voorbeelden schrijven.  
 
bordpagina 22 
Hier wordt in het kort besproken wat de algemene voorwaarden en de bijzondere 
voorwaarden zijn.  
 
bordpagina 23 
De leerlingen moeten het juiste woord slepen naar de juiste kolom. Na de oefening klikt de 
leerkracht op “check” om te kijken welke antwoorden correct waren. Vervolgens kunnen de 
leerlingen dit aanduiden in hun werkboek op pagina 223. De leerlingen kunnen eventueel in 
hun werkboek pagina 224 en 225 raadplegen voor deze oefening.  
 
bordpagina 24 en 25 
Op deze bordpagina’s wordt de polis afgebeeld die de leerlingen terugvinden in hun 
werkboek op pagina 224 en 225. Het is de bedoeling dat de leerlingen de vragen van pagina 
226 zelfstandig oplossen. Vervolgens zal de oefening klassikaal overlopen worden. De 
leerkracht kan nu ook dingen aanduiden op het document.  
 
Inhoud creëren 
 
bordpagina 26 
Om het eerste deel van de theorie af te sluiten, wordt er een kleine quiz gehouden om de 
leerstof te herhalen. Het gaat om zeven vragen. Voor naar een volgende vraag te gaan, 
moet de leerkracht op “next” klikken.  
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bordpagina 27 
Woordverklaringen. Op elke bordpagina staat een boekje in de rechterbovenhoek. Als de 
leerkracht op dat boekje klikt, komt hij terecht op deze pagina.  
 
bordpagina 28-40 
In deze bordpagina’s wordt het waagstuk spel gespeeld. De regels van het spel staan in 
bordpagina 28. Vooraleer het spel kan beginnen, verdelen we de klas in drie groepen. Elke 
groep heeft één groepsleider die zegt hoeveel punten er ingezet worden. De groepen 
hebben ook één verantwoordelijke die het antwoord op het antwoordenblad noteert.  
 
De leerlingen starten met nul punten. Als ze de eerste vraag correct beantwoorden, dan 
krijgen ze 1 000 punten. Dit punt wordt genoteerd op het scorebord. De leerkracht klikt op de 
volgende vraag. Eerst krijgen de leerlingen de vraag te zien, vervolgens beslissen ze 
hoeveel punten ze willen inzetten voor die vraag. Dit wordt ingevuld op het scorebord. De 
leerkracht kan makkelijk verplaatsten tussen de vragen en het scorebord door op de 
afbeelding te klikken.  

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- internet; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
  Uitgeverij De Boeck, 2011, p.217-227.   

 

8 SUGGESTIES 

Dit is een hoofdstuk waar veel moeilijke begrippen in voor komen. Het is mogelijk om de 
leerlingen zelf een begrippenlijst te laten bijhouden. Als er een moeilijk woord op de pagina 
voorkomt, dan kan je op het boekje klikken rechts bovenaan de bordpagina. Als je dit doet, 
dan kom je terecht op een nieuwe bordpagina met begrippen van dit hoofdstuk. Je kan er 
ook voor kiezen om de inhoud van de bordpagina te verwijderen en zelf een woordenlijst op 
te stellen. 

 

9 BIJLAGEN  

Notebookbestand. 
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Vraag 1: 
 
 
 
Vraag 2: 
 
 
 
Vraag 3:  
 
 
 
Vraag 4:  
 
 
 
Vraag 5: 
 
 
 
Vraag 6:  
 
 
 
Vraag 7:  
 
 
 
Vraag 8: 
 
 
 
Vraag 9:  
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11.7   Bijlage 7 

 

1        SITUERING - OMSCHRIJVING 

Tijdens deze les maken de leerlingen kennis met inkomensbesteding. 
De leerlingen hebben al inleidende lessen gehad over het onderwerp. 

 
2 DOELGROEP 

Deze les is uitgewerkt voor de tweede graad TSO, richting handel. We werken met het boek 
Optimum 2.1 handelseconomie.  

 

3 BEGINSITUATIE 

Praktisch 
Materiaal: 
- digitaal bord; 
- computer met notebooksoftware; 
- COECK, L. GEUENS, P.  JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,  
   Uitgeverij De Boeck, 2012, p.300-315. 

 

4 DOELSTELLINGEN 

Kennis: 
K1: De leerlingen kunnen het verschil tussen het beschikbaar inkomen en het inkomen  
       uitleggen.  
K2: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat een spaarquote is.  
K3: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waar de overheid haar geld haalt.  
K4: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden het verschil tussen “directe belasting” en  
      “indirecte belasting” uitleggen. 
K5: De leerlingen kunnen de twee onderdelen geven waaruit de aankoopprijs bestaat. 
 
Vaardigheden: 
V1: De leerlingen kunnen de formule geven om het procent van gegevens te berekenen.  
V2: De leerlingen kunnen berekenen hoeveel procent van de respondenten een bepaald  
       antwoord gegeven werd.  
V3: De leerlingen kunnen de aankoopprijs berekenen. 
V4: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat mensen met geld doen.  
V5: De leerlingen kunnen uit een tabel afleiden waaraan een gezin het meeste geld uitgeeft.  
      (LL3) 
V6: De leerlingen kunnen de totale consumptie van een gezin omzetten naar een totale  
      consumptie per persoon. 
V7: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen welke grafiek de gegevens het  
      best weergeeft. (LL3) 
V8: De leerlingen kunnen een grafiek maken in het programma Excel.  
V9: De leerlingen kunnen het beschikbaar inkomen en de uitgaven met elkaar vergelijken en  
      hieruit een besluit trekken. 

Handel-burotica–inkomensbesteding  
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V10: De leerlingen kunnen berekenen hoeveel procent van het beschikbaar inkomen er  
         geconsumeerd werd in 2009. 
V11: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen wat een spaarquote is.  
V12: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom er steeds minder  
        gespaard wordt. (GS 11, 13) 
V13: De leerlingen kunnen met behulp van een artikel drie manieren van sparen opsommen.  
         (LL3) 
V14: De leerlingen kunnen met behulp van een tabel uitleggen wat de grootste uitgave is van  
        de Vlaamse overheid. (LL3) 
V15: De leerlingen kunnen zeggen welke uitgaven bij welke overheid horen.  
V16: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waar de overheid haar geld haalt.  
        (LL3) 
V17: De leerlingen kunnen in hun eigen woorden uitleggen waarom men in België veel  
        belastingen moet betalen.  (GS11, 13) 
V18: De leerlingen kunnen met behulp van een artikel uitleggen wat belastingdruk is. (LL3) 
V19: De leerlingen kunnen met behulp van een artikel een schema vervolledigen. (LL3) 
V20: De leerlingen kunnen in een tekst de verschillende soorten belastingen aanduiden.  
V21: De leerlingen kunnen de soort belasting bij de juiste uitleg plaatsen.  
V22: De leerlingen kunnen aangeven of een belasting direct of indirect is.  
V23: De leerlingen kunnen aan de hand van een tabel een synoniem geven voor  
        belastingontvangsten.  
V24: De leerlingen kunnen gegevens met elkaar vergelijken.  
V25: De leerlingen kunnen aan de hand van een tabel afleiden hoeveel procent de fiscale  
         inkomsten bedragen ten opzichte van alle inkomsten. 
V26: De leerlingen kunnen minstens 2 inkomens van de overheid geven.  
V27: De leerlingen kunnen met behulp van het internet de 3 meest en minst gekochte            
        producten opzoeken. 
V28: De leerlingen kunnen met behulp van het internet opzoeken wat hun gemeente   
         aanbiedt.  
 
Attitudes:  
A1: De leerlingen zijn bereid om hun eigen mening te uiten. (GS11, 13) 
A2: De leerlingen zijn bereid om de mening van anderen te respecteren. (GS13) 
A3: De leerlingen zijn bereid om getallen af te ronden op 2 cijfers na de komma.  
A4: De leerlingen zijn bereid om getallen mooi onder elkaar te noteren.  
A5: De leerlingen zijn bereid om zelfstandig te werken.  

 

5 LINK MET DE EINDTERMEN / 
VAKOVERSCHRIJDENDE EINDTERMEN 

Leerplandoelstellingen 
8 Gezinnen 
8.2 Inkomensbesteding 
De elementen van de inkomensbesteding (consumptie, sparen en belastingen) omschrijven 
en onderling vergelijken. 
8.3 Belastingen  
8.3.1 Noodzaak 
De noodzaak van belastingen met voorbeelden aantonen. 
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VOET 
Gemeenschappelijke stam 
11 De leerlingen kunnen gegevens, handelswijzen en redeneringen ter discussie stellen aan  
     de hand van relevante criteria.  
13 De leerlingen kunnen onderwerpen benaderen vanuit verschillende invalshoeken.  
 
Leren Leren 
3 De leerlingen kunnen uit gegeven informatiebronnen en –kanalen kritisch kiezen en deze   
    raadplegen met het oog op te bereiken doelen. 

 

6 CONCRETE UITWERKING 

Inhoud verwerven  
 
bordpagina 1 
titelpagina 
 
bordpagina 2 
inhoudstabel 
 
bordpagina 3 
Vraag aan de leerlingen wat zij met hun (zak)geld doen. Ze mogen slechts één antwoord 
geven. Als een leerling geantwoord heeft, wordt zijn naam versleept naar zijn antwoord. We 
berekenen vervolgens het totaal en het procent.  
 
bordpagina 4:  
Op deze bordpagina staat nog een extra oefening op procent rekenen. Er wordt aan de 
leerlingen gevraagd waaraan zij hun geld besteden. Ook bij deze oefening mogen de 
leerlingen slechts één antwoord geven. In plaats van de namen wordt er nu per leerling het 
blauwe mannetje die langs het woord ‘aantal’ staat, verplaatst naar het antwoord. Ook hier 
berekenen we het procent.  
 
bordpagina 5  
Aan de bovenzijde staat een afbeelding van een aanbieding. Uit deze aanbieding kunnen de 
leerlingen afleiden dat de prijs bestaat uit een brutoprijs en de btw. De leerkracht haalt aan 
dat de afkorting van gram verkeerd is. Het moet “g.” zijn in plaats van “gr.”.  Ten slotte vraagt 
de leerkracht wat er met geld gedaan wordt. De antwoorden zijn verstopt onderaan de dia, 
ze komen tevoorschijn wanneer er op geklikt wordt.  
 
bordpagina 6 
Op deze bordpagina staat een tabel met bedragen per bestedingscategorie per gezin in 
België.  Het is de bedoeling dat de leerlingen hiervan de bedragen en procenten gaan 
berekenen. De antwoorden staan al in de tabel, maar ze zijn verborgen. De leerlingen 
kunnen eerst de oefeningen zelfstandig maken, daarna verbeteren we de oefening 
klassikaal. Verder worden de drie grootste uitgaven aangeduid.  
 
bordpagina 7 
Er is een extra kolom toegevoegd aan de tabel die in de vorige bordpagina te zien was. Het 
is de bedoeling dat de leerlingen gaan berekenen hoeveel er per persoon wordt uitgegeven. 
De antwoorden staan al in de tabel, maar ze zijn verborgen. De leerlingen maken de 
oefeningen zelfstandig, daarna verbeteren we de oefening klassikaal. 
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bordpagina 8 
Op deze bordpagina worden twee grafieken weergeven. De leerlingen moeten zeggen welke 
grafiek het beste is om de gegevens weer te geven. In het klaslokaal staat een computer 
voor iedere leerling, hierdoor kunnen ze zelf een grafiek maken in Excel.  
 
bordpagina 9 
Op deze bordpagina worden enkele vragen gesteld over het inkomen. De antwoorden staan 
onder de vragen, deze worden zichtbaar als er op geklikt wordt. 
 
Inhoud verdiepen 
 
bordpagina 10 
In het midden staat een foto van een spaarvarken. De leerlingen vertellen wat ze al weten 
over sparen. Rond de afbeelding worden enkele kernwoorden genoteerd.  
 
bordpagina 11 en 12 
We lezen samen het artikel op pagina 303. Bij deze tekst horen enkele vragen. Deze worden 
klassikaal besproken en het antwoord wordt op deze bordpagina getoond. De leerkracht kan 
enkele belangrijke woorden en zinnen aanduiden in het artikel. Vervolgens houdt de 
leerkracht een klasgesprek over de economische crisis. Hierbij wordt ook een artikel gelezen 
(bordpagina 12). Ten slotte stelt de leerkracht de vragen die onderaan de bordpagina staan.  
 
bordpagina 13 
Op deze bordpagina staat een tabel met uitgaven van de Vlaamse overheid. De leerlingen 
analyseren en beantwoorden de bijhorende vragen. De antwoorden zitten verstopt in de ‘pull 
tabs’, deze worden om beurt getoond. Onderaan de bordpagina is plaats voorzien om de 
verschillende berekeningen uit te voeren.  
 
bordpagina 14 
In het midden van deze bordpagina staan enkele afbeeldingen. De leerkracht vraagt wat 
deze afbeeldingen met elkaar gemeenschappelijk hebben. De leerkracht noteert het 
antwoord boven de afbeeldingen.  
 
bordpagina 15 
We bekijken aan de hand van de Vortex-tool welke uitgaven tot de federale of de Vlaamse 
overheid behoren. De leerkracht laat een leerling deze woorden verslepen.  
 
bordpagina 16 en 17 
Op deze bordpagina’s komen we te weten dat de overheid te weinig geld heeft om alle 
kosten te kunnen betalen. De leerlingen zoeken de bedragen in de juiste tabellen (p. 304, 
305). Vervolgens lossen de leerlingen nog enkele vragen op over de belastingdruk. De 
antwoorden worden getoond.  
Vooral het laatste antwoord op pagina 16 vind ik nogal kort door de bocht. Beargumenteer. 
 
bordpagina 18 
Op deze bordpagina staat het schema over inkomstenbesteding. Het is de bedoeling dat de 
leerlingen op basis van de informatie die ze al verkregen hebben, dit schema gaan 
vervolledigen.  
 
bordpagina 19 
Op deze bordpagina staat dezelfde tekst die in het boek van de leerlingen staat. Het is de 
bedoeling dat we samen de tekst lezen en dat de leerkracht mee onderlijnt op het bord, 
zodat alle leerlingen goed kunnen meevolgen.  
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bordpagina 20 en 21 
Op deze bordpagina’s staat een tool waarmee we de soort BTW bij de juiste uitleg kunnen 
plaatsen. De soort staat aan de rechterzijde, deze moet gesleept worden voor de uitleg.  
 
bordpagina 22 en 23 
Op deze bordpagina staat de uitleg van de directe en indirecte belasting. We lezen deze 
informatie klassikaal, daarna kunnen we de bijhorende oefeningen op bordpagina 23 maken. 
Er staan 11 soorten belastingen. Als men op de belasting klikt, dan verschijnt het woord 
‘direct’ of ‘indirect’.  
 
bordpagina 24 
In de tabel die in het midden van de bordpagina staat, kunnen we de ontvangsten van de 
federale overheid terugvinden. De leerlingen moeten enkele vragen oplossen aan de hand 
van die tabel. De antwoorden zijn verstopt achter de blauwe pull tabs. Op het label kan je 
zien over welke vraag het gaat.  
 
bordpagina 25 
In het midden van deze bordpagina staat een timer. Laat de leerlingen eventueel zelfstandig 
de oefeningen maken. De leerlingen krijgen ongeveer 30 minuten om alle oefeningen te 
maken. Als de timer afgaat, dan kunnen we de oefeningen overlopen doormiddel van de 
volgende bordpagina’s. 
 
bordpagina 26-32 
Met behulp van deze bordpagina’s kunnen we de opdrachten klassikaal overlopen.  
Op bordpagina 26 staat er een foto in het midden. Het is de bedoeling dat de antwoorden 
van de leerlingen rond deze afbeelding geschreven worden.  
Op de volgende twee bordpagina’s wordt er gevraagd naar de mening van de leerlingen over 
verschillende stellingen. Klik ofwel het pijltje omhoog bij akkoord of niet akkoord.  
Vervolgens worden de oplossingen van de oefeningen 4, 6 en 7 getoond.  
Op de laatste bordpagina staat een kruiswoordraadsel. De leerlingen kunnen de juiste 
woorden in het kruiswoordraadsel noteren. 

 

7 MATERIËLE en SOFTWARE VEREISTEN 

Didactische hulpmiddelen 
- digitaal bord; 
- notebooksoftware; 
- Excel; 
- internet; 
- COECK, L. GEUENS, P. JANSSENS, M. Optimum 2.1 handelseconomie. Berchem,      
   Uitgeverij De Boeck, 2011, p.300-315.   

 

8 SUGGESTIES 

Op de 3e bordpagina staan onderaan de namen van de leerlingen. Voor de leerlingen is het 
ook leuk om hier hun foto’s te plaatsen.  
Bij bordpagina 14 kan een leerling de woorden verslepen op het bord. De leerlingen kunnen 
eventueel ook zelf een artikel opzoeken met behulp van het internet.  



 Afstudeerproject 
   
Stefania Deiana  Activerend werken met een smartboard.  
 

  

Academiejaar 2014-2015  110 

Als er sleepoefeningen zijn of oefeningen waarbij het antwoord zichtbaar wordt, dan kan de 
leerkracht een leerling aanduiden om aan het bord te komen. De leerlingen vinden dit heel 
leuk.  
De leerlingen kunnen de oefeningen van pagina 311 tot pagina 315 zelfstandig maken. Start 
de timers die op bordpagina 24 staan. Als de tijd om is, dan kunnen we de oefeningen 
klassikaal verbeteren. De oplossingen staan op bordpagina 25-31. 

 

9 BIJLAGEN  

Notebookbestand. 
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